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الأولالفصل

وتعاریفعامةأحكام

لھ.التابعةوفروعھللجمعیةالمالیةالأعمالجمیععلىاللائحةھذهأحكامتسري:الأولىالمادة

كلأمامالموضحةالمعانياللائحةھذهفيوردتأنماالتالیةوالألفاظبالعباراتیقصد:الثانیةالمادة
التالي:النحوعلىمنھا

الاجتماعیة.والتنمیةالبشریةالمواردوزارةالوزارة:)1

)61(رقمالوزراءمجلسبقرارالصادرةالأھلیةوالمؤسساتالجمعیاتنظامالنظام)2
ھـ19/02/1437وتاریخ)8(م/رقمالملكيبالمرسومعلیھالمصادقھـ18/02/1437وتاریخ

وزیربقرارالصادرةالأھلیةوالمؤسساتالجمعیاتلنظامالتنفیذیةاللائحةللنظام:التنفیذیةاللائحةج)
ھـ11/6/1437وتاریخ)73739(رقمالاجتماعیةوالتنمیةالعمل

الملقا.بحيالأھلیةالتنمیةجمعیةالجمعیة:د)

الجمعیة.إدارةمجلسالمجلس:ھـ)

الجمعیة.الإدارةمجلسرئیسالرئیس:و)

للجمعیة.التنفیذيالمدیرالتنفیذي:المدیرز)

بالجمعیة.المالیةالشؤونإدارةالمالیة:الإدارةح)

والقراراتالعلاقةذاتولوائحھاالاجتماعیةوالتنمیةالبشریةالموادوزارةأنظمةتطبق:الثالثةالمادة
وكذلكبابھفيكللھاتنفیذاًالصادرةالربحيغیرالقطاعلتمیةالوطنيالمركزوأنظمةالوزاریة،
یردلمأوسبقفیمانصبشأنھیردلمفیماالجمعیةإدارةمجلسوقراراتللجمعیةالأساسیةاللائحة
اللائحة.ھذهفينصبشأنھ



الثاني:الفصل

والمحاسبیةالمالیةالسیاسات

آخرفيوتنتھيعامكلمنینایرمنتبدأشھراًعشربأثنيللجمعیةالمالیةالسنةتحددالرابعة:المادة
العام.ذلكمندیسمبرشھرمنیوم

القانونیینللمحاسبینالسعودیةالھیئةمنالصادرةالمحاسبیةبالمعاییرالجمعیةتتقیدالخامسة:المادة
التنفیذیةاللائحةمن)36(المادةفيجاءكماالوزارةتصدرھاالتيالمحاسبیةوالتقاریروبالنماذج
للنظام.

بالجمعیة،للعملمنظمةأخرىوأدلةلوائحوأيالمالیةاللوائحببنودالإخلالعدممعالسادسة:المادة
یلي:فیمایفوضھمنأوالإدارةمجلسموافقةیلزم

الشرعیة.الضوابطوفقالأفرادمعأوالبنوكمعقروضإبرام-1

(عقودمالیةسنةمنلأكثرالجمعیةعلىالتزاماتترتبالتيالعقودإبرام-2
تورید-الرھن-الإجار-...إلخ).

العقود.فسخأوالتنازلأوالتصالحج-

جدید.استثماريمشروعأيتشغیلأوإنشاءد-

للجمعیة.الثابتةالأصولمنأصلأيبیعھـ-

الجمعیة.لمنسوبيالحوافزأوالرواتبنظمتعدیلو-

المالیة.الصلاحیاتتعدیلز-

یلي:ماالأقلعلىتتضمنتعامیمالرئیسیصدرالسابعة:المادة

المعتمدة.التوقیعاتمننماذج-1

سریانھا.تاریخبیانمعالداخلیةالنقدیةالتوقیعاتاعتمادفيالحذفأوبالإضافةالتعدیلات-2



قرارات.منیتبعھوماالصلاحیاتتفویضدلیلیحددھاوالتيللتوقیعاتالنقدیةالمبالغحدودج-

اللائحة،ھذهمن)11(المادةعلیھتشتملوماالداخلیةالرقابةبنظمالإخلالعدممعالثامنة:المادة
أونقداًأوشیكاتبموجبالصرفكانسواءالصرفقبلالمالیةالعملیاتجمیعمراجعةتتمأنیلزم
المؤقتة.أوالمستدیمةالعھدأوالسُلفخلالمن

بالجمعیةالمالیةمدیرمھام

مدیریكونالتنفیذيوالمدیرالإدارةمجلسومسؤولیاتبصلاحیاتالإخلالعدممعالتاسعة:المادة
سیما:ولاالمالیة،الجمعیةشؤونجمیععنمسؤولاًالمالیة

لھا.التنفیذیةوالقراراتالمالیةاللائحةأحكامومراقبةتنفیذ-1

بینالمفاجئالجردوكذلكموعدهفيوالفرعیةالرئیسیةللخزائنالسنويالجردإجراءاتاتخاذ-2
بمسؤولیتھ.ذلكیخلأندونعنھنیابةالجردإجراءیباشرمنتفویضسلطةولھوآخروقت

الثابتةالأصولسجلاتعلىومطابقتھاللجمعیةالثابتةالأصوللكافةالسنوينصفالجردإجراءج-
للجمعیة.

المالیةللإجراءاتأدلةإعدادالعلاقةذاتالإداراتمعبالتعاونالمالیةمدیریتولىالعاشرة:المادة
الأداءفيوفاعلیةكفاءةیحققوبماالساریةواللوائحالأنظمةوفقمستمربشكلتطویرھاعلىوالعمل
الرئیس.منواعتمادھاالمالي

تطبیقھعلىوالعملللجمعیةملائممحاسبيمالينظاموضعالمالیةمدیریتولىعشرة:الحادیةالمادة
ووفقاللائحةھذهفیھابماالجمعیاتلأعمالالمنظمةواللوائحالتشریعیةالأنظمةعلیھنصتماوفق

المحاسبي.العرف

والمكاتبالفنیةالمؤسساتمنالخبرةبأصحابیستعینأنالمالیةلمدیرعشرة:الثانیةالمادة
ذلك:ومنإدارتھأعمالتنظیمفيوغیرھاالمتخصصةالاستشاریة

للجمعیة.التقدیریةالموازنةإعداد-1

للجمعیة.الاستثماریةللمشاریعالجدوىدراساتإعداد-2



الآلیة.ونظمھاالمالیةالإدارةإجراءاتوتطویرإعدادج-

یباشرلاولكنأعمالھأداءفيلمساعدتھمناسباًیراهمنترشیحالمالیةلمدیرعشرة:الثالثةالمادة
المجلس.موافقةبعدإلاذلك

إشرافتحتللجمعیةأكثرأومحاسببتعیینیفوضھمنأوالإدارةمجلسیقومعشر:الرابعةالمادة
وإعدادوترصیدھا،المالیةالدفاترفيتسجیلمنالمحاسبیةالمالیةبالأعمالالقیامیتولىالمالیةمدیر

المحاسبة.أعمالطبیعةتتطلبھمماذلكوغیروالسنویةالدوریةالتقاریر

مقرھافيللجمعیةالمحاسبیةوالمستنداتوالسجلاتالدفاترجمیعتحفظعشرة:الخامسةالمادة
وموظفیھ.المالیةمدیرمسؤولیةوتخت

للجمعیةالتقدیریةالمیزانیةمشروعإعدادموظفیھمعالمالیةمدیریتولىعشر:السادسةالمادة
الإدارة.مجلستعلیماتوفقوذلكالجمعیة،فيالأخرىالإداریةالوحداتكافةمعبالتعاون

مجلسمنالمعتمدالقانونيالمحاسبمھامتسھیلوموظفیھالمالیةمدیرعلىعشر:السابعةالمادة
للجمعیة.المالیةالقوائممراجعةفيعملھمھامتتطلبھاالتيوالمعلوماتالبیاناتكافةوتقدیمالإدارة

المحاسبي:التسجیل

عشر:الثامنةالمادة

لمبدأوفقاًوالنفقاتالإیراداتوقیدالتاریخیة،التكلفةأساسعلىالجمعیةوخصومأصولتسجیلیتم-1
الاستحقاق.

المحاسبیةوالأعرافالقواعدضوءفيالمزدوجالقیدلطریقةوفقاًالجمعیةحساباتتسجیل-2
علیھا.المتعارف

الحسابات.دلیلفيیردلماوفقاًالجمعیةحساباتتفتحج-

الاعتماد.صلاحیةذويالأشخاصمنمعتمدةمستنداتواقعمنالمحاسبیةالقیودتسجیلیتمد-

الجمعیة.مقرفيالآليالحاسبباستخدامالجمعیةلعملیاتالمحاسبیةالإجراءاتتتمھـ-



الثابتةالأصول

عشر:التاسعةالمادة

الأصللجعلالمتكبدةاللازمةالتكالیفكافةمتضمنھالتاریخیةبتكلفتھاالثابتةالأصلتسجیل-1
للتشغیل.صالحاً

المتراكم.الإھلاكمجمعمنھامخصوماًالتاریخیةبتكلفتھاالمالیةبالقوائمالثابتةالأصولتظھر-2

المالیةمدیریعدھاالتيالمئویةللنسبوفقاًالثابتالقسططریقةبإتباعالثابتةالأصولتُستھلكج-
جھةأيأوالزكاةمصلحةعنالصادرةالثابتةالأصوللإھلاكالمئویةبالنسبإعدادھافيوسیرشد

الرئیس.أوالإدارةمجلسویقرھاالنسبھذهمثلتصدرأخرىعامة

متكررةغیرتكونالتيھيالأولىباعتباروالإرادیةالرأسمالیةالمصاریفبینللتمیزسیاسةإتباعد-
للأصل.والاقتصاديالإنتاجيالعمروتطیل

المخزون

علىالتكلفةسعرویحددأقلأیھماالسوقأوالتكلفةلسعروفقاًالسلعيالمخزونیقیمالعشرون:المادة
أولاً.صادرأولاًالواردأساس

مواردأحدویعدالسوقلسعروفقاًالعینیةالتبرعاتمنالمخزونیقیموالعشرون:الواحدالمادة
الجمعیة.

المالیةالقوائم



السعودیةالھیئةمنالصادرةللمعاییروفقاًللجمعیةالمالیةالقوائمإعدادیتموالعشرون:الثانیةالمادة
القانونیین.للمحاسبین

الثالث:الفصل

الدوریةوالتقاریرالختامیةوالقوائمالحسابات

الختامیةالحسابات

موعدفيالحساباتلإقفالاتباعھاالواجبالتعلیماتإصدارالرئیسیتولىوالعشرون:الثالثةالمادة
المالي.العامنھایةقبلیوماًعشرخمسأقصاه

ومرفقاتھاالمالیةالقوائمإعدادعلىالإشرافمھمةالمالیةمدیریتولىوالعشرون:الرابعةالمادة
المجلس.علىلعرضھاالتنفیذيللمدیروتقدیمھا

الدوریةالتقاریر

والعشرون:الخامسةالمادة

صحةمنوالتأكدسنویةوالربعالشھریةالمالیةالتقاریرواعتمادمراجعةالمالیةمدیریتولى-1
الجھاتعلىوعرضھاالإدارةمجلسمنالمعتمدةللموازنةومطابقتھافیھاالمدرجةالبیانات
لذلك.المحددةالمواعیدفيأجلھامنالمعدةالإداریة



التيوالبیاناتالمعلوماتكافةمعوتقدیمھاسنویةالربعالمالیةالقوائمإعدادالمالیةمدیریتولى-2
لمعاییروفقاًالمحدودبالفحصبدورهیقوموالذيالقانوني)(المحاسبالحساباتمراقبیطلبھا

المحاسبیة.

الماليالتحلیلأسالیبباستخدامالمالیةالقوائمفيالواردةالبیاناتتحلیلالمالیةمدیریتولىج-
ینیبھ.منأوللرئیسومدلولاتھالتحلیلھذابنتائجتقریرورفععلیھاالمتعارف

فيالمذكورةالمالیةمدیروواجباتمھامبتفویضقرارًالرئیسیصدرالمالیةمدیرغیابحالفيد-
لذلك.أھلاًیكونلمنالفصلھذا

المعاییروأحكامونظمقواعدبھتقضيلماوفقاًالجمعیةحساباتتنظیموالعشرون:السادسةالمادة
دونوذلكالنظاملتطبیقاللازمةوالمطبوعاتوالسجلاتالدفاترمجموعةالجمعیةوتمسكالمحاسبیة
السعودیة.العربیةبالمملكةالقوانینتطلبھاالتيالقانونیةالدفاتربإمساكالإخلال

المعتمدةالمستنداتواقعمنبأولأولاًالآليبالحاسبأوبالدفاترالقیدیتموالعشرون:السابعةالمادة
العملتقسیمویجبإلیھاالرجوعمنتمكنللقیودالمؤیدةالمستنداتحفظضرورةمعالمختصینمن

منأوالمالیةمدیروإشرافمسؤولیةتحتذلكویكونالداخلیةالرقابةنظمیتفقبماالمالیةبالإدارة
ینیبھ.

الفعلیةوالاستخداماتالمواردفیھتوضحتقریراًشھركلالمالیةالإدارةتعدوالعشرون:الثامنةالمادة
الإدارة.مجلسیطلبھاأخرىتقاریروأيالمعتمدةالتقدیریةالموازنةباعتماداتمقارناً

الشھرمنالخامسالیوموقبلأشھرثلاثةكلنھایةالمالیةالإدارةتعدوالعشرون:التاسعةالمادة
یلي:ماالتالي

النقدي....)التدفققائمةالمالي،(المركزالسابقةالفترةعنالمالیةالقوائم-1

المساعدة.الأستاذدفاترأوالتحلیلیةوالدفاترالحساباتوأرصدةبحركةتفصیلیةكشوف-2



المتعارفالمحاسبیةوالمعاییرللقواعدطبقاًالسنویةالمالیةالقوائمالمالیةالإدارةتعدالثلاثون:المادة
القوانینمعیتعارضلاومااللائحةھذهمن)29و25(الموادفيالمحددةالمواعدوفيعلیھا

یلي:مایراعيأنعلىالساریة

یخصھامابكافةالمالیةالسنةتحملبحیثالمالیةالقوائمإعدادقبلالجردیةالتسویاتكافةإجراء-1
الختامیةالمالیةالقوائمتظھروبحیثعلیھاالمتعارفالمحاسبیةللمبادئطبقاًوإیراداتنفقاتمن

الفترة.ھذهنھایةفيالجمعیةأعمالنتیجة

فیھا.وإثباتھوجوبھعلىالقوانینتنصماكلالجمعیةحساباتتتضمن-2

والمسؤولیات.الالتزاماتجمیعلمقابلةالكافیةالمخصصاتتكوینج-

الرابع:الفصل

التقدیریةالموازنة

التيالأھدافلتحقیقللجمعیةالسنويالماليالبرنامجھيالتقدیریةالموازنةوالثلاثون:الواحدالمادة
معیتوافقبماالجمعیةأنشطةلأوجھوالمواردالاستخداماتجمیعتتضمنوھيالإدارةمجلسیقررھا

الجمعیة.استراتیجیات

یلي:ماإلىالتقدیریةالموازنةتھدف:والثلاثونالثانیةالمادة



واقعیة.دراساتإلىمستندعلميأساسعلىومعدةمنظمةعملخطةوضع-1

المستقبلیة.الجمعیةلنشاطالمحددةالأغراضتوضیح-2

السیاسات.بتلكوالتعریفسیاساتھاتنفیذعلىالجمعیةإدارةمساعدةج-

الجمعیة.فيالكليالأداءلقیاسأداةتكونأند-

الأرقامبینالمستمرةالمقارناتطریقعنوذلكالداخليوالضبطالرقابةأدواتمنأداةتكونأنھـ-
الفعلیة.والأرقامالمقدرة

لسدادتوفرهاللازمالنقدوكمیةالعاملالمالرأسمنالجمعیةاحتیاجاتتقدیرعلىالمساعدةو-
بأول.أولاًالدوریةالالتزامات

المدیربرئاسةالموازنةلإعدادلجنةبتشكیلقرارسنویاًالإدارةمجلسیصدروالثلاثون:الثالثةالمادة
تحققالتيللأسسوفقاًالتقدیریةالموازنةإعدادعندإتباعھاالواجبالتعلیماتإصداروكذلكالتنفیذي
الجمعیة.أھداف

أنویجوزالجمعیةنشاطلأوجھالنوعيالتصنیفأساسعلىالموازنةتعدوالثلاثون:الرابعةالمادة
سببیشرحأنعلىالمذكوربالتقسیمالتقیددونإجمالیةبصورةالاعتماداتبعضالموازنةفيتدرج
السعودي.بالریالومصروفاتإراداتمنالموازنةتقدیرویتمذلك

علىأشھربثلاثةالمالیةالسنةبدءقبلالجمعیةإداراتمنإدارةكلتعدوالثلاثون:الخامسةالمادة
یتمأنعلىبھاالعملبرنامجمتضمناًالقادمةالمالیةالسنةعنالتقدیریةللموازنةمشروعاًالأقل

عام.كلمنأكتوبرشھرنھایةقبلالإعدادمنالانتھاء

منالتقدیریةبالموازنةالخاصةالبیاناتبتجمیعالمالیةالإدارةتقوموالثلاثون:السادسةالمادة
إعدادلجنةعلىوعرضھامجملةصورةفيووضعھامراجعتھایتمأنعلىالمختلفةالایرادات
عام.كلمنالقعدةذيشھرنھایةقبلالتقدیریةالموازنة



الإداراتمنالمقدمةالتقدیراتوتعدیلتنسیقالموازنةإعدادلجنةتتولى:والثلاثونالسابعةالمادة
التقدیریةللموازنةمتكاملاًمشروعاًتعدثمالأمرلزمإذاالإداراتلتلكالفنيالدعموكذلكالمختلفة
عام.كلمنالقعدةذيمنالأولالنصفنھایةقبلوذلك

موعدفيالرئیسإلىالموازنةلجنةمنالتقدیریةالموازنةمشروعیرفعوالثلاثون:الثامنةالمادة
منمصادقتھثمزمنلاعتمادهالإدارةمجلسعلىلعرضھنفسھالعاممنالحجةذيمنالأولغایتھ

القانوني.المحاسب

المختلفةالإداراتبإبلاغالتنفیذيالمدیریقومالتقدیریةالموازنةاعتمادبعدوالثلاثون:التاسعةالمادة
تجاوزعلىالحصولطلبأوحدودھافيبالتنفیذالإداراتتلكوتلتزملھاالمقررةبالاعتمادات
ذلك.فيالصلاحیةأصحابمنالاعتمادات

یكونالجدیدةالمالیةالسنةفيالإنفاقفإنالموازنةتصدیقأوصدورتأخرحالةفيالأربعین:المادة
السابقة.المالیةالسنةفيالصرفاعتماداتغرارعلى

وتعدالجمعیةوأعمالنشاطعلىمباشرةرقابةوسلةالتقدیریةالموازنةتعد:والأربعینالواحدةالمادة
المواردبھموضحاًالتاليالشھرمنالخامسالیومفيشھریاًدوریاًتقریراًالمالیةالإدارات

أوعلاجھاوطرقومبرراتھاوالانحرافاتالتقدیریةالموازنةبتقدیراتمقارناًالفعلیةوالاستخدامات
الموازنةتقدیراتأساسھاعلىبنیتالتيالبرامجمعالفعليالتنفیذمطابقتھاومدىعلیھاالتغلب

العام.لباقيالتنبؤومشروع

الإداریةالمستویاتلكلالاعتماداتتجاوزعلىالموافقةصلاحیةتكون:والأربعینالثانیةالمادة
یلي:كماللجمعیة

صلاحیةمنویكونأخرىبنودأوبندوفراتمنالصرفبنودأحدفي%)5(بمقدارالتجاوز-1
إلىیرجعذلكعلىزادوما%)25(حتىذلكمنأكثرھوفماللرئیسویرجعالمالیةمدیر

الإدارة.مجلس

فيزیادةمقابلبأكملھاالمالیةللسنةالمقدرةالمصروفاتجملةفي%)15(بمقدارالتجاوز-2
مجتمعین.الرئیسمعالمالیةلمدیرمزدوجةصلاحیةتكونالإرادات



الخامس:الفصل

الإیرادات

یلي:مماالجمعیةإیراداتتتكونوالأربعین:الثالثةالمادة

العینیة.النقدیةوالھباتالتبرعات)1

والصدقات.والزكاةوالأوقافالوصایا)2

العینیة.التبرعاتاستخدامإعادةأوبیععائدات)5

الجمعیة.مناسباترعایةبرامج)8

المالیة.العائدذاتالأنشطةإراداتھـ)

والمنقولة.الثابتةالجمعیةممتلكاتاستثمارعائداتو)

حكومیة.إعاناتمنلھایقررماز)

لبرامجھا.دعممنالجمعیاتدعمصندوقیخصصھقدماح)

أوالحكومیةالجھاتلإحدىتابعةلمؤسسةإدارتھاخلالمنالجمعیةتحققھاالتيالمالیةالمواردط)
النظام.من)27(للمادةوفقاًبرامجھاأومشروعاًتنفیذأوالخاصة

الوزارةموافقةبعدإلاالمملكةخارجمنإعاناتتلقيعنالجمعیةتمتنع:والأربعینالرابعةالمادة
النظام.من)21(المادةحسب



فيالساریةالأنظمةبھاتقضيالتيالأحكاممراعاةالجمعیةعلىیجبوالأربعین:الخامسةالمادة
من)40(للمادةوفقاًالإرھابوتمویلالأموالغسیلمكافحةنظامومنھاالماليالشقذاتالمملكة
للنظام.التنفیذیةاللائحة

وعلىالاستثماریةبأنشطةللقیاماللازمةالبرامجإعدادعنالجمعیةتراعيوالأربعین:السادسةالمادة
اللازمة.التسویةمذكراتوعملالجمعیةحساباتبمتابعةتقومأنالمالیةالإدارة

یحددھاالإدارةمجلسیحددھاأكثرأوبنكلدىأكثرأوبنكيحسابیفتحوالأربعین:السابعةالمادة
الجمعیةحساباتبمتابعةتقومأنالمالیةالإدارةوعلىالمتحصلاتكافةإلیھتوردالإدارةمجلس
اللازمة.التسویةمذكراتوعمل

بغیرھاأوبحوالاتأوبشیكاتالتوریدأوالنقدیةالمتحصلاتتوریدیجبوالأربعین:الثامنةالمادة
إنھذاللتحصیلالتاليالعملیوممنظھراًالثالثةالساعةغایتھموعدفيأوالیومذاتفيالبنكإلى
الأسبوع.نھایةففيذلكمنأقلكانوإنریالألافثلاثةمنأكثرالمبلغكان

الیومنھایةحتىالمتحصلاتتوریدتأخیرالعملظروفحسبأوالاستثنائیةالحالاتفيویجوز
للمتحصلات.الثاني

استحقاقھاأوقاتفيالجمعیةحقوقتحصیلمتابعةالمالیةالإدارةعلىوالأربعون:التاسعةالمادة
لاتخاذتحصیلھاوتعذراستحقتحقوقأيعنعنھینوبمنأوللرئیسترفعتقاریروإعداد

بشأنھا.المناسبةالإجراءات

الوسائلكافةاستنفاذبعدإلاتحصیلھایتعذرللجمعیةحقوقأيعنالتنازلیجوزلاالخمسون:المادة
لتحصیلھا.اللازمةوالقانونیةالنظامیة

منالدیونوإعداموالعینیةالماليالجمعیةحقوقعنالتنازلیكون:والخمسونالواحدةالمادة
یفوضھ.منأوالإدارةمجلسصلاحیة

أوبشیكاتأونقداًإماالغیرلدىللجمعیةالمستحقةالأموالتحصیلیتموالخمسون:الثانیةالمادة
الجمعیةحقوقوتقبضنقدیةقیمةذيمحرربأيأوللجمعیةالمعتمدةالبنكیةالحساباتعلىبتحویل



تحررأنمراعاةمعنظاميقبضسندبھاویحرربالتحصیلیكلفمنأوالصندوقأمینبواسطة
الأشخاص.بأسماءولیسفقطالجمعیةباسمالواردةالشیكاتكافة

والتأكدبشیكاتالمحصلةالجمعیةإیراداتمتابعةالمالیةمدیرعلىیتعینوالخمسون:الثالثةالمادة
ھذهرفضحالةفيالجمعیةحقوقلحفظاللازمةبالإجراءاتوالقیاممواعیدھافيتحصیلھامن

البنوك.قبلمنالشیكات

بعضأوبكلإضافیةمواردمنإلیھیحتاجمایؤمنأنللجمعیةیجوز:والخمسونالرابعةالمادة
الآتیة:الطرق

الشرعیة.الائتمانیةالتسھیلات-1

الحسنة.القروض-2

ماحالةلكلالطرقھذهبینالإدارةمجلسیختارأنعلىغیرھاأوصناعیةأوتجاریةاستثماراتج-
مجلسیقرهبماالإخلالعدممعممكنعائدأكبرتحقیقوبینالمخاطروأقلالشروطأنسببینیجمع
الأمور.ھذهتحكمضوابطمنالإدارة

السادس:الفصل

المصروفات

من:الجمعیةمصروفاتتتألف:والخمسینالخامسةالمادة

وأنشطتھا.ومشاریعھاالجمعیةبرامجمصاریف.1

الجمعیة.تقدمھاالتيالخدماتأعمالمصاریف.2

والنظافة.الصیانةمصاریف.3

والعمومیة.الإداریةالمصاریف.4

المكاتب.مصاریف.5

الغیر.منالمقدمةوالاستشاریةالمھنیةالخدماتمصروفات.6



الثابتة.الأصولاقتناءمصاریف.7

وأھلیة.حكومیةرسوممصاریف.8

الأخرى.المصاریف.9

التالیة:الشروطتوفرالمدفوعاتلصحةیشترط:والخمسینالسادسةالمادة

الصلاحیة.صاحببموافقةتتمأن.1

المالیة.مدیرمعنائبھأوالمجلسرئیسقبلمنالشیكأوالصرفإذنتوقیع.2

الجمعیة.نشاطلصالحجزئیًاأوكلیًاالمنفذةالخدماتأوالأشغالأوالمشتریاتتكونأن.3

من)49(المادةأحكامیشملھماإلاالأصلأوالخدمةتوریدبقیمةالغیرمطالبةیثبتمستندتوفر.4
اللائحة.ھذه

المقدمة.الخدماتأوالمشتراةللبنودفعلیًاالجمعیةاستلامیثبتأصلىمستندتوفر.5

الرئیسمنمسبقةلموافقةتحتاجولاحكمًامعقودةالتالیةالمدفوعاتتعتبروالخمسین:السابعةالمادة
عنھ:ینوبمنأو

والإیجارات،العمل.عقودمثل:الرئیس،منتوقعیھابمجردالمبرمةالعقودعنالناشئةالمدفوعات-1
ذلك.شابھوماالاجتماعیةوالتأمینات

مثل:المحددالأسعارذاتالأھلیةأوالحكومیةالجھاتمنالمقدمةللخدماتالعائدةالمدفوعات-2
وغیرھا.والكھرباء،والھاتف،البرید،مصروفات

التالیة:الطرقبإحدىدفعأمرأوصرفسندبموجبالنفقاتسدادیتموالخمسین:الثامنةالمادة

ریال.ألفالنقديللصرفالمحددالسقفیتجاوزألاعلىالنثریة،العھدةمننقدًا-1

معھا.المتعاملالبنوكإحدىعلىبشیكات-2



بنكیة).(حوالةالبنكعلىتحویل-3

ذلك،علىالدالةالمستنداتوإرفاقالصرفمسوغاتلجمیعالمعاملةاستكمالمنالتأكدبعدذلكویتم
الصلاحیةصاحبمنالصرفواعتمادالمختصین،الموظفینمنعلیھاالتوقیعاتاكتمالوكذلك
اللائحة.ھذهفيالموضحةللإجراءاتوطبقًا

قیمتھا.سدادإلىلیشیرمدفوعبخاتمصرفھاتممامتىالمستنداتختمیتم:والخمسینالتاسعةالمادة

التأكدالمالیةمدیروعلىالمعتمدة،التقدیریةالموازنةحدودفيإلاالصرفیجوزلا:الستونالمادة
ینیبھمنأوللرئیسویجوزالاستحقاق،وقتحلولأوالتعاقدأوالارتباطبتنفیذالآخرالطرفقیاممن

الكافیةالضماناتعلىالحصولبشرطذلك،الظروفاستدعیتإذاالحسابتحتمقدمًامبلغصرف
الصرف.قبل

التالیة:الضوابطالشیكاتإصداریحكم:والستونالواحدةالمادة

مالي.غطاءبدونالجمعیةحساباتعلىشیكأيإصداریجوزلا-1

بیاض.علىأولحاملھاشیكاتتحریریجوزلا-2

فقط.الأولللمستفیدإلاالشیكیصرفلا-3

كانإذاالتوكیلمنصورةأخذمعبالاستلامالمخولقبلمنالشیكصورةعلىالتوقیعیجب-4
وكیلاً.

المالیة.الإدارةأرشیففيالشیكبكعوبالاحتفاظیتم-5

الشیكفقدتاریخمنأشھرستةمروربعدإلافاقدبدلشیكاتسحبیجوزلاوالستون:الثانیةالمادة
عدموضمانناحیةمنالأصليالشیكفقدمنللتأكداللازمةالإجراءاتاتخاذبعدأولالأصلي،
ثانیة.ناحیةمنالمستقبلفيصرفھ

الصرفاعتمادصلاحیةلھاالتيبالجمعیةالإداریةالمستویاتتسلسلیكون:والستونالثالثةالمادة
أوالعاملینلأحدیجوزلاالحالاتجمیعوفيالصلاحیات،تفویضدلیلفيالمبینالنحوعلى

منھ.الأعلىالمسؤولباعتمادإلابھخاصةمبالغصرفاعتمادالمدیرین



رئیسقبلمنموقعةالجمعیةمنالصادرةالشیكاتجمیعتكونأنیجبوالستون:الرابعةالمادة
للجمعیة.المالیةمدیرتوقیعمعنائبھأوالإدارةمجلس

التواقیعبنماذجالجمعیةمعھایتعاملالتيالبنوككافةموافاةینبغي:والستونالخامسةالمادة
المعتمدة.

للنقدوالصرفالقبضسنداتطبععندالرقابیةالإجراءاتاتخاذینبغيوالستون:السادسةالمادة
رقابةتحتأمینمكانفيالسنداتبھذهالاحتفاظضرورةمعللشیكات،والدفعالاستلاموسندات
وكافةخاصبشكلالمستنداتھذهتكونأنویجبالمستعملة،غیرالشیكاتوكذلكالمالي،المدیر

الملغاة.بالنسخالاحتفاظمعاستخدامھاعندبالتسلسلمرقمةالمالیةالمستندات

حدودفيالجمعیةخزینةعلىدفعأمربموجبنقدًابالصرفالإذنیجوز:والخمسونالسابعةالمادة
نائبھ.أوالرئیسوباعتمادالواحدةالمرةفيریالألف

اللازمعنیزیدبمبلغالجمعیةصندوقأمینلدىالاحتفاظیجوزلاوالخمسون:الثامنةالمادة
المدیراقتراحعلىبناءًینیبھمنأوالرئیسمنقراربتحدیدهیصدروالذيالجمعیة،لاحتیاجات

المالي.

الصرفأمر

ویعتبرالدفع،آمرأوالصرفمعتمدھوعنھینوبمنأوالرئیسیعتبروالستون:التاسعةالمادة
حسبكلاًالأموالحفظعنللمسؤولینیجیزنھائیًاتوقیعًاالمختلفةالصرفمستنداتعلىتوقیعھ

الاحتیاجات.شراءأوالبنكیةالإشعاراتاعتمادأوالشیكاتتحریرأوالنقوددفعاختصاصھ

تنفیذھابالضرورةیستلزممالیةنفقةعنھینشأتصرفلأيعنھینوبمنأوالرئیساعتمادإن-
المحاسبیةللإجراءاتوطبقًاالجمعیةلدىالمستعملةالنظامیةالمستنداتبواسطةسلیمبشكل

الإجراءات.ھذهتنفیذصحةعنمسؤولاًالمالیةمدیرویعتبرالمالي،بالنظامالموضحة

النظاميالمستندوھوالنقوددفعالصنادیقلأمناءیجیزالذيالنظاميالمستندالصرف)(سندیعتبر-
البنك.منالنقودسحبیجیزالذي



الاستثماریةالمصروفات

للمعتمدطبقًاالاستثماریةالمصروفاتوكافةالثابتةوالأصولالعقاراتشراءیكون:السبعینالمادة
یتوافقوبماالصلاحیاتتفویضدلیلفيالمفوضةالصلاحیاتوبحسبالتجاري،المشروعخطةفي
غیرشراءإجراءكلفيالإدارةلمجلسویرجعاللائحة،ھذهفيالواردالنظامیةالنصوصمع
والأدلة.اللوائحھذهفيكور1م

السابع:الفصل



المشتریات

بأحدذلكویتمالمحلي،السوقطریقعنالجمعیةمشتریاتتأمینیكون:والسبعینالواحدالمادة
التالیة:الطرق

المباشر.التأمین-1

ینیبھ.منأولالرئیسبھیوصىماحسب-2

عنالأسعارمناسبةمنالتأكدبعدإلاتأمینھایتملاریالألفيعنقیمتھاتزیدالتيالمشتریات-3
الإدارة.مجلسیراهماأوأسعار،عروضطلبطریق

الجھةمناعتمادھابعدشراءأوامربموجبالجمعیةاحتیاجاتشراءیتموالسبعین:الثانیةالمادة
الصلاحیات.تفویضلدلیلطبقًاالصلاحیةصاحبة

الشفوي.التوجیھیعتمدولاكتابةالشراءطلباتإصداریتموالسبعین:الثالثةالمادة

بالجمعیةالمسؤولینالموظفینمنمناسباًیراهمنبتفویضیقومأنللرئیس:والسبعینالرابعةالمادة
دلیلفيلھالممنوحةبالصلاحیاتالتامالالتزامذلكفيیراعىأنعلىالشراء،اعتمادبصلاحیة
الصلاحیات.تفویض

المستنداتبواسطةسلیمبشكلتنفیذهبالضرورةیستلزمالشراءاعتمادإنوالسبعین:الخامسةالمادة
المالیةمدیرویعتبراللوائح،فيعلیھاالمنصوصللإجراءاتوطبقًاجمعیةلدىالمستعملةالنظامیة
الإجراءات.ھذهتنفیذصحةعنمسؤولاً



الثامن:الفصل

والسلفوالمؤقتةالمستدیمةالعھد

طبیعةتتطلبھاالتيالمصروفاتلمواجھةمستدیمةعھدةصرفیجوزوالسبعین:السادسةالمادة
منھا.بالصرفوالمخولینالعھدةلھمتصرفالذینالموظفینیفوضھ؛منأوالرئیسویحددالعمل

التالیة:الأموربدقةفیھیحددیفوضھ،منأوالرئیسمنقراربموجبالعھدةتصرف-1

العھدة.منالمستفیداسم.1

العھدة.مبلغ.2

العھدة.منالغایة.3

العھدة.انتھاءتاریخ.4

استردادھا.أسلوب.5

ومحاسبیًامالیًاوتعالجالصرف،آمرمنالصادربالقرارجاءلماوفقًاالموظفمنالعھدةتسترد-2
العھدة.نوعوفق

بالدفاتر.أیضًاتسویتھاتسجلكمابالدفاترفورًاصرفھاعندالعھدةتسجل-3

الغرضانتھاءعندالجمعیةخزینةأوبنكفيوإیداعھمنھاالنقديالرصیدویستردالعھدةتصفى-4
السلفة.طبیعةبحسبالعامنھایةأومنھا

بمقتضىالمستدیمةالعھدةمنتتمالتيالنقدیةالمدفوعاتتؤیدأنیجب:والسبعینالسابعةالمادة
یصعبالتيالحالاتذلكمنویستثنىالصلاحیة،صاحبمنواعتمادھامراجعتھاتمتمستندات

ریال.خمسمائةحدودفيالمالیةمدیراعتمادبشرطمستندعلىالحصولفیھا

كلنھایةفينقداًأوبشیكالمستدیمةالعھدةمنیصرفمااستعاضةیتموالسبعین:الثامنةالمادة
.الشھرنھایةفيبالكاملتسویتھاویتم،قیمتھامن%)50(إلىمنھاالصرفیصلعندماأو،شھر



بمعرفةشھركلالأقلعلىمرةمفاجئًاجردًاالمستدیمةالعھدةجردیتموالسبعین:التاسعةالمادة
المالیة.مدیربواسطةعامكلمنالحجةذينھایةوفي.الماليالمسؤول

وفيالمختلفةالإداراتطلبعلىبناءخاصةلأعراضمؤقتةعھدةصرفیجوز:الثمانونالمادة
قرارفيیحددأنعلىالإدارات.ھذهعنللمسؤولیناللائحةبھذهالمخولةالاختصاصاتحدود

الأغراضغیرفيالمؤقتةالعھدةصرفویحظرالعھدة.ھذهلتسویةالمحددةالمدةالصرف
لھا.المخصصة

أجلھ،منصرفتالذيالغرضانتھاءبمجردالمؤقتةالعھدةتسویھیجبوالثمانون:الواحدالمادة
فيتصرفلمإذاالشھرنھایةفيالمؤقتةالعھدةردوجوبمعالعھدة،لھذهالمقررةالمدةحدودوفي

لھا.المخصصةالأغراض

مؤقتةعھدةمنأكثرصرفیجوزولاالمؤقتةالعھدةاستعاضةیجوزلاوالثمانون:الثانیةالمادة
سلفةصرفیجوزلاكمامجتمعین،المالیةومدیرالرئیسبموافقةإلاالوقت؛نفسفيواحدلشخص
بالجمعیة.والمتطوعینالموظفینلغیرمؤقتة

حسبالجمعیةلموظفيشخصیةسلفةصرفضروریةلأسبابیجوز:والثمانونالثالثةالمادة
التالیة:الشروط

أشھرلثلاثةالموظفراتبالقیمةتزیدألاعلىسدادھاومدةقیمتھاعنھینوبمنأوالرئیسیحدد-1
أنیجبكماالواحدللموظفسلفةمنأكثربینالجمعیجوزولاسنة،السدادمدةتتجاوزوألا

الجمعیة.موظفيأحدمنكفیلاًیحضر

خدمةنھایةمستحقاتیتجاوزلاوسُلَفعُھَدمنالموظفعلىالمستحقإجماليیكونأن-2
سنة.منأكثربالخدمةأمضىقدیكونوأنكفیلھخدمةونھایةالموظف

یفوضھ.منأوالإدارةمجلسرئیسمنبقرارالسابقةالشروطمنالاستثناءویجوز-3

ذلكمنحیتمألاعلىالشھرنفسبنھایةیخصمالشھرراتبمنمقدمللموظفیمنحأنالممكنمن
یتجاوزألاوعلىالشھر،نفسمنالعشرینالیومبعدأونفسھالشھرمنالخامسالیومقبلالمقدم



تتعدىولابالشھرواحدةمرةإلاالمیزةھذهتمنحولاالأساسي،الموظفراتبمن%)50(المقدم
الواحدة.بالسنةمراتثلاث

عھدةیعطيأننقدیةأموالبعھدتھیكونأنوظیفتھتتطلبلمنیجوزلاوالثمانون:الرابعةالمادة
رسمیةصرفسنداتإعدادیتمأنعلىبذلك،یفوضھمنأوالرئیسمنبقرارإلاكان؛سببلأي
مانحیعتبربھاسنداتتحریردونعادیةبأوراقمعطاةعھدةوأیةالموظف،حسابعلىتقیدبذلك
ذلك.علىإداریًاویحاسبعنھامسؤولاًالعھدة

مواعیدھا،فيواستردادھاوالسلفالعھدتسدیدمتابعةالمالیةمدیرعلىوالثمانون:الخامسةالمادة
العھدوتستردردھا،أوتسدیھافيتأخیركلعنخطیًاعنھینوبمنأوالرئیسیُعلمأنوعلیھ

الجمعیة.طرفمستحقاتھممنواحدةدفعةالسدادعنھمتأخرحالاتفيالموظفینمنوالسلف

التاسع:الفصل
التأمینات

قسمین:إلىالتأمیناتتنقسم:والثمانونالسادسةالمادة

للغیر:تأمیناتأولاً:

أوعقودعنكتأمینالغیرمنالمقدمةوالاستقطاعاتوالكفالاتحكمھافيوماالنقدیةالمبالغوتشمل-
الجمعیة.تجاهبتنفیذھایلتزمارتباطات

الغیر:لدىتأمیناتثانیًا:

كتأمینللغیرالجمعیةمنالمقدمةالاستقطاعاتأوالكفالاتأوحكمھافيوماالنقدیةالمبالغوتشمل-
الغیر.تجاهبتنفیذھاتلتزمارتباطاتأوعقود

التعاقدیةالأحكاموفقالغیرمنالمودعةأوالمقدمةالتأمیناتتسوى:والثمانونالسابعةالمادة
منأوالرئیسموافقةوبعدأجلھ،منقدمتالذيالسببزالإذاأصحابھاإلىتُردكمابھا،الخاصة
ینیبھ.



كلیًاتستردأنعلىمنھاالمستفیدةالجھاتعلىالغیرلدىالتأمیناتتُسجل:والثمانونالثامنةالمادة
أجلھا.منقدمتالتيالأسبابزوالأوالغرضلھذاالمبرمةالعقودأحكاموفقجزیئًاأو

ملففيقبلھمنالمعطاةأوللجمعیةالمقدمةالتأمیناتووثائقصكوكتُحفظ:والثمانونالتاسعةالمادة
أجلھا،انتھاءأوصلاحیتھااستمرارمنالتأكدبغیةدوریًاوفحصھاإلیھا،العودةویراعىخاص،
أجلھا.بحلولاستردادھاومتابعةبھاالخاصةالمحاسبیةالقیودصحةعنمسؤولاًالمالیةمدیرویكون



العاشر:الفصل
الصندوق

العقودوأصولللجمعیة.الرئیسیةالمستنداتأصوللحفظخزینةبالجمعیةینشأ:التسعونالمادة
جمیععامةوبصفةذلك،ونحوالأجلطویلةالتجاریةوالأوراقوالغیر،الجمعیةبینالمبرمة

المالیة.مدیربیدوالآخرالرئیسبیدأحدھمابمفتاحینإلافتحھایتمولابالجمعیة،المھمةالمستندات

منبقرارالصندوقأمینتعیینویتمبالجمعیة،رئیسيصندوقإنشاءیتم:والتسعونالواحدالمادة
الإدارة.مجلس

الآتي:عنمسؤولاًللصندوق،أمینیكون:والتسعونالثانیةالمادة

الأشخاصومنمنھوموقعةرسمیة،قبضسنداتبموجبللجمعیةالواردةالمبالغاستلام-1
المجلس.قبلمنبذلكالمخولین

الجمعیة.معھیتعاملالذيالبنكلدىتسلمھافورالأموالتلكإیداع-2

الشیكات،ودفاتروالكشوفات،الصرف،وسنداتالقبض،بسنداتالجمعیةبمقرلدیھالاحتفاظ-3
بعملھ.العلاقةذاتالأوراقوكافةالصندوق،ودفاتر

ذلك.علىالدالةبالمستنداتالاحتفاظمعصرفھاتقررالتيالمبالغجمیعصرف-4

القادمة.المالیةللسنةالتقدیریةالمیزانیةمشروعوضعفيالمشاركة-5

المیزانیةفيمعتمدھولماوفقاًالمالیةبالمعاملاتیتعلقفیماوالرئیسالمجلسقراراتتنفیذ-6
اختصاصھ.بحسب

المتحصلات،أوالإیراداتمنالصرفالرئیسيالصندوقأمینعلىیُحظروالتسعون:الثالثةالمادة
المالیةالمدیرمععنھینوبمنأوالرئیسمنمسبقكتابيوبقرارالاستثنائیةالظروففيإلا

أذوناتأودفعأوامرعلىبناءالصرفیكونوأنصلاحیاتھ.حدودفيكلاًمنفردینأومجتمعین
معتمدة.صرف

یلي:ماإعدادالصندوقأمینعلىوالتسعون:الرابعةالمادة



منیومیًاوتُراجعالنقدیة،والعھدالنقديالرصیدبھاموضحًاللصندوق،الیومیةبالحركةكشوف-1
الرصیدبینیومیةمطابقةعملویتموالتورید،والصرفالاستلامأوراقمعالمالیةالإدارة
الفعلي.والرصیدالدفتري

حسبمرتبةبالصندوقالمحفوظةالأخرىالتجاریةوالأوراقوالكمیاتالشیكاتبجمیعكشوف-2
للغیر.تظھیرھاأومواعیدھافيللبنكتوریدھاأوتحصیلھالمتابعةالاستحقاق؛تواریخ

تخصقیمةذاتمستنداتأومبالغأيإیداعالصندوقأمینعلىیُحظروالتسعون:الخامسةالمادة
المساءلةتعرضوإلاالجمعیةأموالمنیعتبرالخزینةفيیوجدماوكلالجمعیة،بخزینةالغیر

القانونیة.

شیكاتأونقودمنعھدتھفيعماكاملةمسؤولیةمسؤولالصندوقأمینوالتسعون:السادسةالمادة
كماشخصیًا،عھدتھفيتكونالصندوقمحتویاتوجمیعقیمة،ذيمحررأيأوبریدیةحوالاتأو

التعلیماتتنفیذوعلیھمساعده،إلىعھدتھمنتسلمفرعیةعھدةكلعنبالتضامنمسؤولاًیكون
نقلیتم–وفاتھأو–الصندوقأمینتغیرحالةوفيالشأنھذافيتصدروالتيبالصندوقالخاصة
المالیة.الإدارةبمعرفةفعليجردإجراءبعدمحلھیحلمنإلىالصندوقعھدة

دوریةفتراتعلىللجمعیةالتابعةللصنادیقمفاجئجردإجراءیتعینوالتسعون:السابعةالمادة
(أمینالنقداستلامعنالمسؤولالموظفویكوناللازمة،الجردمحاضروعملالعام،خلال

أماالجرد،نتیجةیظھرقدالذيبالعجزمدینًابالتحصیل)المكلفأوبالقبضالمكلفأوالصندوق
للإیراداتحولتوإلاوجودھا،سببالصندوقأمینیبررحتىمستقلحسابفيفتقیدالزیادة

بھا.كالنقصالصنادیقفيالزیادةبمبدأعملاًالتحقیقمنیعفیھلاھذاأنعلىالمتنوعة،

ویكونللجمعیة،المالیةالسنةنھایةفيللجردالجمعیةصندوقیخضع:والتسعونالثامنةالمادة
الصندوق،أمینوبحضورالجردلجنةبتشكیلقراراًالرئیسویصدرمحتویاتھ،لجمیعشاملاًالجرد
لاتخاذالرئیسإلىاللجنةرئیسقبلمنفورًاالأمریرفعالزیادةأوبالعجزفرقظھورحالةوفي

المسؤولیة.لتحدیداللازمةالإجراءات





عشر:الحاديالفصل
المخازن

وفقًاعلیھاوالرقابةوالأشیاءالأصنافوصرفوتخزیناستلامیتموالتسعون:التاسعةالمادة
الجمعیة.یصدرھاالتيالداخلیةالأدلةفيعلیھاالمنصوصللإجراءات

بعھدتھ،وتكونبالمخازنالمختصالموظفإلىالجمعیةتردالتيالأصنافجمیعتسلمالمائة:المادة
والاستلام.بالفحصالخاصةالإجراءاتكافةاتخاذبعدوذلك

والفجائي،الدوريوالتفتیشالجردطریقعنالمخازنعلىالرقابةتتمالمائة:بعدالأولىالمادة
ذلك.عنمسؤولاًالمالیةمدیرویكونالسجلات،فيالمنتظمالقیدبواسطةالرقابةإلىبالإضافة

المخازنموجوداتكافةجردیجرىوالمفاجئالدوريالجردإلىبالإضافة:المائةبعدالثانیةالمادة
قبلمنأعضاؤھایحددلجنةبواسطةالمالیةالسنةنھایةقبلذلكویتمالأقل،علىعامكلمرة

الرئیس.

الموظفإرادةعنخارجةلأسبابالمخزونفيعجزوجودحالةفيالمائة:بعدالثالثةالمادة
حسابعلىالعجزبتسویةقراراتخاذیتمالرئیس؛وموافقةالمالیةمدیرتقدیرحسبالمسؤول
العجز.عنمسؤولاًالمخزنعنالمسؤولفالموظفذلكعداوفیماالجمعیة،



عشر:الثانيالفصل

المالیةالرقابة

الداخلیةالمراجعة

العملوإجراءاتسیاساتتطبیقصحةمنبالتحققالداخليالمراجعیقومالمائة:بعدالرابعةالمادة
المرجعةأعمالبنتائجالرئیسوإطلاعفاعلیتھا،منوالتأكدالإدارة،مجلسقبلمنالمعتمدةوالرقابة
بأول.أولاًالداخلیة

نشاطاتلجمیعالداخلیةالمراجعةبرنامجبوضعالداخليالمراجعیقومالمائة:بعدالخامسةالمادة
بذلك.زمنيجدولوعملوموجوداتھالجمعیة

علیھمتعارفھوماوفقالداخلیةالمراجعةبأعمالالداخليالمراجعیقومالمائة:بعدالسادسةالمادة
یلي:بماوبالأخصمھنیاً،

بشأنھا.التوصیاتوتقدیمللجمعیةالداخلیةالرقابةنظمتقییم-1

بشأنھ.التوصیاتوتقدیمللجمعیةالمحاسبيالنظامتقییم-2

للجمعیة.المالیةالقوائممراجعة-3

المرسومة.لأھدافھالجمعیةتحقیقمدىتقییم-4

والبشریة.المادیةلمواردهالجمعیةاستغلالمدىتقییم-5

المجالاتكافةفيالمعتمدةوالأسالیبوالإجراءاتوالأنظمةالسیاساتوتنفیذتطبیقسلامة-6
والمالیة.الإداریة

حولھا.الرأيوإبداءالحساباتوحركةأرصدةومتابعةفحص-7

التزماًأنشأتالتيالمستنداتأنواعوجمیعتمت،التيوالاتفاقیاتوالعقودالشراءطلباتمراجعة-8
الغیر.تجاهالجمعیةعلى



الجردبأعمالالقیامطریقعنالجمعیةممتلكاتعلىللحفاظالمطبقةالإجراءاتسلامةمنالتحقق-9
الجمعیة.وخزائنالثابتةوالموجوداتالمخازنعلىالمفاجئ

ومستحقاتھالجمعیةأموالتحصیلتكفلالتيالمناسبةوالأدواتالأسالیباستخداممنالتحقق-10
والمحاسبیة.والسجلاتبالدفاتروإثباتھاالغیر،لدى

الرئیسقبلمنبھایكلفمھامأوأعمالبأيالقیامالداخليالمراجععلى:المائةبعدالسابعةالمادة
مراجعتھ.تحتتقعقدتنفیذیةأعمالبأيیشاركألاعلىعملھ،بطبیعةوتتعلق

الحساباتمراقب

تعیینیتمالداخلیة،والمالیةالحسابیةالمراجعةبإجراءاتالإخلالدون:المائةبعدالثامنةالمادة
لفحصبھا؛المعمولالقوانینحسبالسعودیةالعربیةالمملكةفيبالعمللھمرخصقانونيمحاسب
علیھا.الرأيوإبداءالمالیةالسنةنھایةفيالختامیةالحساباتومراجعةسنویة،الربعالجمعیةحسابات

بھاالمعمولللمعاییروفقًاالجمعیةحساباتمراجعةالقانونيالمحاسبعلى:المائةبعدالتاسعةالمادة
نھایةفيوذلكالعمل،سیرعناللازمةالتقاریرلتقدیممستمرةًمراجعةًالسعودیةالعربیةالمملكةفي

خاصة.تقاریرتستدعيالتيالحالاتفيإلاالسنة

علىالرسمیة،العملأوقاتخلالالاطلاع،ینتدبھمنأوالقانونيللمحاسب:المائةبعدالعاشرةالمادة
علیھاالحصولضرورةیرىالتيوالإیضاحاتالبیاناتوطلبوالمستنداتوالسجلاتالدفاترجمیع
ذلك.فيالمراقبمھمةتیسیرالمختلفةالجمعیةإداراتوعلىمھمتھ،لأداء

مھمتھ؛أداءمنمندوبھأوالقانونيالمحاسبتمكینعدمحالةفيالمائة:بعدعشرةالحادیةالمادة
الشأن.ھذافياللازمالإجراءلاتخاذالرئیسإلىیقدمھتقریرفيذلكیثبت

یعرضتصرفأواختلاس،أوخطیرة،مخالفةأیةاكتشافعندالمائة:بعدعشرةالثانیةالمادة
یفوضھمنأوالإدارةمجلسإلىتقریرًافورًابذلكالقانونيالمحاسبیرفعللخطر؛الجمعیةأموال
السرعة.وجھعلىالأمربمعالجةالكفیلةالإجراءاتلاتخاذ



ومراجعةوالتزاماتھالجمعیةأصولمنالتحققالقانونيالمحاسبعلى:المائةبعدعشرالثالثةالمادة
المالیةالسنةنھایةمنشھرینتتجاوزلامدةخلالالمالیةالقوائمعنتقریرهوتقدیمالمالیة،القوائم

للجمعیة.



عشر:الثالثالفصل
ختامیةأحكام

یُصدرثمومنالجمعیة،إدارةمجلسقبلمناللائحةھذهتعتمدالمائة:بعدعشرالرابعةالمادة
لتنفیذھا.اللازمةالتعلیماتالرئیس

اعتمادھا.تاریخمنالجمعیةحقفياللائحةبھذهالعملیجري:المائةبعدعشرالخامسةالمادة

مجلسبموافقةإلااللائحةھذهعلىتعدیلأيإجراءیجوزلا:المائةبعدعشرالسادسةالمادة
الإدارة.

ھـ1445/8/18بالتاریخالاربعاءیوم18رقممجلسفيالاعتمادتم
المالیةاللائحةعلىالإدارةمجلساعضاء

الرسميالختــــم

التوقیعالمنصبالاسم

المجلسرئیسالیمنيعبداللهبنناصر

الرئیسنائبالزھرانيعثمانبنسعید

عضوالدوسريمباركبنشبیب

عضوالبعیجانعبداللهبنإبراھیم

عضوالبساميحسینبنمحمدد.




