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الأولالفصل

وتعاريفعامةأحكام

له.التابعةوفروعهللجمعيةالماليةالأعمالجميععلىاللائحةهذهأحكامتسري:الأولىالمادة

كلأمامالموضحةالمعانياللائحةهذهفيوردتأنماالتاليةوالألفاظبالعباراتيقصد:الثانيةالمادة
التالي:النحوعلىمنها

الاجتماعية.والتنميةالبشريةالمواردوزارةالوزارة:(1

(61)رقمالوزراءمجلسبقرارالصادرةالأهليةوالمؤسساتالجمعياتنظامالنظام(2
هـ19/02/1437وتاريخ(8)م/رقمالملكيبالمرسومعليهالمصادقهـ18/02/1437وتاريخ

وزيربقرارالصادرةالأهليةوالمؤسساتالجمعياتلنظامالتنفيذيةاللائحةللنظام:التنفيذيةاللائحةج(
هـ11/6/1437وتاريخ(73739)رقمالاجتماعيةوالتنميةالعمل

الملقا.بحيالأهليةالتنميةجمعيةالجمعية:د(

الجمعية.إدارةمجلسالمجلس:هـ(

الجمعية.الإدارةمجلسرئيسالرئيس:و(

للجمعية.التنفيذيالمديرالتنفيذي:المديرز(

بالجمعية.الماليةالشؤونإدارةالمالية:الإدارةح(

والقراراتالعلاقةذاتولوائحهاالاجتماعيةوالتنميةالبشريةالموادوزارةأنظمةتطبق:الثالثةالمادة
وكذلكبابهفيكللهاتنفيذاًالصادرةالربحيغيرالقطاعلتميةالوطنيالمركزوأنظمةالوزارية،
يردلمأوسبقفيمانصبشأنهيردلمفيماالجمعيةإدارةمجلسوقراراتللجمعيةالأساسيةاللائحة
اللائحة.هذهفينصبشأنه



الثاني:الفصل

والمحاسبيةالماليةالسياسات

آخرفيوتنتهيعامكلمنينايرمنتبدأشهراًعشربأثنيللجمعيةالماليةالسنةتحددالرابعة:المادة
العام.ذلكمنديسمبرشهرمنيوم

القانونيينللمحاسبينالسعوديةالهيئةمنالصادرةالمحاسبيةبالمعاييرالجمعيةتتقيدالخامسة:المادة
التنفيذيةاللائحةمن(36)المادةفيجاءكماالوزارةتصدرهاالتيالمحاسبيةوالتقاريروبالنماذج
للنظام.

بالجمعية،للعملمنظمةأخرىوأدلةلوائحوأيالماليةاللوائحببنودالإخلالعدممعالسادسة:المادة
يلي:فيمايفوضهمنأوالإدارةمجلسموافقةيلزم

الشرعية.الضوابطوفقالأفرادمعأوالبنوكمعقروضإبرام-1

)عقودماليةسنةمنلأكثرالجمعيةعلىالتزاماتترتبالتيالعقودإبرام-2
توريد-الرهن-الإجار-...إلخ(.

العقود.فسخأوالتنازلأوالتصالحج-

جديد.استثماريمشروعأيتشغيلأوإنشاءد-

للجمعية.الثابتةالأصولمنأصلأيبيعهـ-

الجمعية.لمنسوبيالحوافزأوالرواتبنظمتعديلو-

المالية.الصلاحياتتعديلز-

يلي:ماالأقلعلىتتضمنتعاميمالرئيسيصدرالسابعة:المادة

المعتمدة.التوقيعاتمننماذج-1

سريانها.تاريخبيانمعالداخليةالنقديةالتوقيعاتاعتمادفيالحذفأوبالإضافةالتعديلات-2



قرارات.منيتبعهوماالصلاحياتتفويضدليليحددهاوالتيللتوقيعاتالنقديةالمبالغحدودج-

اللائحة،هذهمن(11)المادةعليهتشتملوماالداخليةالرقابةبنظمالإخلالعدممعالثامنة:المادة
أونقداًأوشيكاتبموجبالصرفكانسواءالصرفقبلالماليةالعملياتجميعمراجعةتتمأنيلزم
المؤقتة.أوالمستديمةالعهدأوالسُلفخلالمن

بالجمعيةالماليةمديرمهام

مديريكونالتنفيذيوالمديرالإدارةمجلسومسؤولياتبصلاحياتالإخلالعدممعالتاسعة:المادة
سيما:ولاالمالية،الجمعيةشؤونجميععنمسؤولاًالمالية

لها.التنفيذيةوالقراراتالماليةاللائحةأحكامومراقبةتنفيذ-1

بينالمفاجئالجردوكذلكموعدهفيوالفرعيةالرئيسيةللخزائنالسنويالجردإجراءاتاتخاذ-2
بمسؤوليته.ذلكيخلأندونعنهنيابةالجردإجراءيباشرمنتفويضسلطةولهوآخروقت

الثابتةالأصولسجلاتعلىومطابقتهاللجمعيةالثابتةالأصوللكافةالسنوينصفالجردإجراءج-
للجمعية.

الماليةللإجراءاتأدلةإعدادالعلاقةذاتالإداراتمعبالتعاونالماليةمديريتولىالعاشرة:المادة
الأداءفيوفاعليةكفاءةيحققوبماالساريةواللوائحالأنظمةوفقمستمربشكلتطويرهاعلىوالعمل
الرئيس.منواعتمادهاالمالي

تطبيقهعلىوالعملللجمعيةملائممحاسبيمالينظاموضعالماليةمديريتولىعشرة:الحاديةالمادة
ووفقاللائحةهذهفيهابماالجمعياتلأعمالالمنظمةواللوائحالتشريعيةالأنظمةعليهنصتماوفق

المحاسبي.العرف

والمكاتبالفنيةالمؤسساتمنالخبرةبأصحابيستعينأنالماليةلمديرعشرة:الثانيةالمادة
ذلك:ومنإدارتهأعمالتنظيمفيوغيرهاالمتخصصةالاستشارية

للجمعية.التقديريةالموازنةإعداد-1

للجمعية.الاستثماريةللمشاريعالجدوىدراساتإعداد-2



الآلية.ونظمهاالماليةالإدارةإجراءاتوتطويرإعدادج-

يباشرلاولكنأعمالهأداءفيلمساعدتهمناسباًيراهمنترشيحالماليةلمديرعشرة:الثالثةالمادة
المجلس.موافقةبعدإلاذلك

إشرافتحتللجمعيةأكثرأومحاسببتعيينيفوضهمنأوالإدارةمجلسيقومعشر:الرابعةالمادة
وإعدادوترصيدها،الماليةالدفاترفيتسجيلمنالمحاسبيةالماليةبالأعمالالقياميتولىالماليةمدير

المحاسبة.أعمالطبيعةتتطلبهمماذلكوغيروالسنويةالدوريةالتقارير

مقرهافيللجمعيةالمحاسبيةوالمستنداتوالسجلاتالدفاترجميعتحفظعشرة:الخامسةالمادة
وموظفيه.الماليةمديرمسؤوليةوتخت

للجمعيةالتقديريةالميزانيةمشروعإعدادموظفيهمعالماليةمديريتولىعشر:السادسةالمادة
الإدارة.مجلستعليماتوفقوذلكالجمعية،فيالأخرىالإداريةالوحداتكافةمعبالتعاون

مجلسمنالمعتمدالقانونيالمحاسبمهامتسهيلوموظفيهالماليةمديرعلىعشر:السابعةالمادة
للجمعية.الماليةالقوائممراجعةفيعملهمهامتتطلبهاالتيوالمعلوماتالبياناتكافةوتقديمالإدارة

المحاسبي:التسجيل

عشر:الثامنةالمادة

لمبدأوفقاًوالنفقاتالإيراداتوقيدالتاريخية،التكلفةأساسعلىالجمعيةوخصومأصولتسجيليتم-1
الاستحقاق.

المحاسبيةوالأعرافالقواعدضوءفيالمزدوجالقيدلطريقةوفقاًالجمعيةحساباتتسجيل-2
عليها.المتعارف

الحسابات.دليلفييردلماوفقاًالجمعيةحساباتتفتحج-

الاعتماد.صلاحيةذويالأشخاصمنمعتمدةمستنداتواقعمنالمحاسبيةالقيودتسجيليتمد-

الجمعية.مقرفيالآليالحاسبباستخدامالجمعيةلعملياتالمحاسبيةالإجراءاتتتمهـ-



الثابتةالأصول

عشر:التاسعةالمادة

الأصللجعلالمتكبدةاللازمةالتكاليفكافةمتضمنهالتاريخيةبتكلفتهاالثابتةالأصلتسجيل-1
للتشغيل.صالحاً

المتراكم.الإهلاكمجمعمنهامخصوماًالتاريخيةبتكلفتهاالماليةبالقوائمالثابتةالأصولتظهر-2

الماليةمديريعدهاالتيالمئويةللنسبوفقاًالثابتالقسططريقةبإتباعالثابتةالأصولتُستهلكج-
جهةأيأوالزكاةمصلحةعنالصادرةالثابتةالأصوللإهلاكالمئويةبالنسبإعدادهافيوسيرشد

الرئيس.أوالإدارةمجلسويقرهاالنسبهذهمثلتصدرأخرىعامة

متكررةغيرتكونالتيهيالأولىباعتباروالإراديةالرأسماليةالمصاريفبينللتميزسياسةإتباعد-
للأصل.والاقتصاديالإنتاجيالعمروتطيل

المخزون

علىالتكلفةسعرويحددأقلأيهماالسوقأوالتكلفةلسعروفقاًالسلعيالمخزونيقيمالعشرون:المادة
أولاً.صادرأولاًالواردأساس

مواردأحدويعدالسوقلسعروفقاًالعينيةالتبرعاتمنالمخزونيقيموالعشرون:الواحدالمادة
الجمعية.

الماليةالقوائم



السعوديةالهيئةمنالصادرةللمعاييروفقاًللجمعيةالماليةالقوائمإعداديتموالعشرون:الثانيةالمادة
القانونيين.للمحاسبين

الثالث:الفصل

الدوريةوالتقاريرالختاميةوالقوائمالحسابات

الختاميةالحسابات

موعدفيالحساباتلإقفالاتباعهاالواجبالتعليماتإصدارالرئيسيتولىوالعشرون:الثالثةالمادة
المالي.العامنهايةقبليوماًعشرخمسأقصاه

ومرفقاتهاالماليةالقوائمإعدادعلىالإشرافمهمةالماليةمديريتولىوالعشرون:الرابعةالمادة
المجلس.علىلعرضهاالتنفيذيللمديروتقديمها

الدوريةالتقارير

والعشرون:الخامسةالمادة

صحةمنوالتأكدسنويةوالربعالشهريةالماليةالتقاريرواعتمادمراجعةالماليةمديريتولى-1
الجهاتعلىوعرضهاالإدارةمجلسمنالمعتمدةللموازنةومطابقتهافيهاالمدرجةالبيانات
لذلك.المحددةالمواعيدفيأجلهامنالمعدةالإدارية



التيوالبياناتالمعلوماتكافةمعوتقديمهاسنويةالربعالماليةالقوائمإعدادالماليةمديريتولى-2
لمعاييروفقاًالمحدودبالفحصبدورهيقوموالذيالقانوني()المحاسبالحساباتمراقبيطلبها

المحاسبية.

الماليالتحليلأساليبباستخدامالماليةالقوائمفيالواردةالبياناتتحليلالماليةمديريتولىج-
ينيبه.منأوللرئيسومدلولاتهالتحليلهذابنتائجتقريرورفععليهاالمتعارف

فيالمذكورةالماليةمديروواجباتمهامبتفويضقرارًالرئيسيصدرالماليةمديرغيابحالفيد-
لذلك.أهلاًيكونلمنالفصلهذا

المعاييروأحكامونظمقواعدبهتقضيلماوفقاًالجمعيةحساباتتنظيموالعشرون:السادسةالمادة
دونوذلكالنظاملتطبيقاللازمةوالمطبوعاتوالسجلاتالدفاترمجموعةالجمعيةوتمسكالمحاسبية
السعودية.العربيةبالمملكةالقوانينتطلبهاالتيالقانونيةالدفاتربإمساكالإخلال

المعتمدةالمستنداتواقعمنبأولأولاًالآليبالحاسبأوبالدفاترالقيديتموالعشرون:السابعةالمادة
العملتقسيمويجبإليهاالرجوعمنتمكنللقيودالمؤيدةالمستنداتحفظضرورةمعالمختصينمن

منأوالماليةمديروإشرافمسؤوليةتحتذلكويكونالداخليةالرقابةنظميتفقبماالماليةبالإدارة
ينيبه.

الفعليةوالاستخداماتالمواردفيهتوضحتقريراًشهركلالماليةالإدارةتعدوالعشرون:الثامنةالمادة
الإدارة.مجلسيطلبهاأخرىتقاريروأيالمعتمدةالتقديريةالموازنةباعتماداتمقارناً

الشهرمنالخامساليوموقبلأشهرثلاثةكلنهايةالماليةالإدارةتعدوالعشرون:التاسعةالمادة
يلي:ماالتالي

النقدي....(التدفققائمةالمالي،)المركزالسابقةالفترةعنالماليةالقوائم-1

المساعدة.الأستاذدفاترأوالتحليليةوالدفاترالحساباتوأرصدةبحركةتفصيليةكشوف-2



المتعارفالمحاسبيةوالمعاييرللقواعدطبقاًالسنويةالماليةالقوائمالماليةالإدارةتعدالثلاثون:المادة
القوانينمعيتعارضلاومااللائحةهذهمن(29و25)الموادفيالمحددةالمواعدوفيعليها

يلي:مايراعيأنعلىالسارية

يخصهامابكافةالماليةالسنةتحملبحيثالماليةالقوائمإعدادقبلالجرديةالتسوياتكافةإجراء-1
الختاميةالماليةالقوائمتظهروبحيثعليهاالمتعارفالمحاسبيةللمبادئطبقاًوإيراداتنفقاتمن

الفترة.هذهنهايةفيالجمعيةأعمالنتيجة

فيها.وإثباتهوجوبهعلىالقوانينتنصماكلالجمعيةحساباتتتضمن-2

والمسؤوليات.الالتزاماتجميعلمقابلةالكافيةالمخصصاتتكوينج-

الرابع:الفصل

التقديريةالموازنة

التيالأهدافلتحقيقللجمعيةالسنويالماليالبرنامجهيالتقديريةالموازنةوالثلاثون:الواحدالمادة
معيتوافقبماالجمعيةأنشطةلأوجهوالمواردالاستخداماتجميعتتضمنوهيالإدارةمجلسيقررها

الجمعية.استراتيجيات

يلي:ماإلىالتقديريةالموازنةتهدف:والثلاثونالثانيةالمادة



واقعية.دراساتإلىمستندعلميأساسعلىومعدةمنظمةعملخطةوضع-1

المستقبلية.الجمعيةلنشاطالمحددةالأغراضتوضيح-2

السياسات.بتلكوالتعريفسياساتهاتنفيذعلىالجمعيةإدارةمساعدةج-

الجمعية.فيالكليالأداءلقياسأداةتكونأند-

الأرقامبينالمستمرةالمقارناتطريقعنوذلكالداخليوالضبطالرقابةأدواتمنأداةتكونأنهـ-
الفعلية.والأرقامالمقدرة

لسدادتوفرهاللازمالنقدوكميةالعاملالمالرأسمنالجمعيةاحتياجاتتقديرعلىالمساعدةو-
بأول.أولاًالدوريةالالتزامات

المديربرئاسةالموازنةلإعدادلجنةبتشكيلقرارسنوياًالإدارةمجلسيصدروالثلاثون:الثالثةالمادة
تحققالتيللأسسوفقاًالتقديريةالموازنةإعدادعندإتباعهاالواجبالتعليماتإصداروكذلكالتنفيذي
الجمعية.أهداف

أنويجوزالجمعيةنشاطلأوجهالنوعيالتصنيفأساسعلىالموازنةتعدوالثلاثون:الرابعةالمادة
سببيشرحأنعلىالمذكوربالتقسيمالتقيددونإجماليةبصورةالاعتماداتبعضالموازنةفيتدرج
السعودي.بالريالومصروفاتإراداتمنالموازنةتقديرويتمذلك

علىأشهربثلاثةالماليةالسنةبدءقبلالجمعيةإداراتمنإدارةكلتعدوالثلاثون:الخامسةالمادة
يتمأنعلىبهاالعملبرنامجمتضمناًالقادمةالماليةالسنةعنالتقديريةللموازنةمشروعاًالأقل

عام.كلمنأكتوبرشهرنهايةقبلالإعدادمنالانتهاء

منالتقديريةبالموازنةالخاصةالبياناتبتجميعالماليةالإدارةتقوموالثلاثون:السادسةالمادة
إعدادلجنةعلىوعرضهامجملةصورةفيووضعهامراجعتهايتمأنعلىالمختلفةالايرادات
عام.كلمنالقعدةذيشهرنهايةقبلالتقديريةالموازنة



الإداراتمنالمقدمةالتقديراتوتعديلتنسيقالموازنةإعدادلجنةتتولى:والثلاثونالسابعةالمادة
التقديريةللموازنةمتكاملاًمشروعاًتعدثمالأمرلزمإذاالإداراتلتلكالفنيالدعموكذلكالمختلفة
عام.كلمنالقعدةذيمنالأولالنصفنهايةقبلوذلك

موعدفيالرئيسإلىالموازنةلجنةمنالتقديريةالموازنةمشروعيرفعوالثلاثون:الثامنةالمادة
منمصادقتهثمزمنلاعتمادهالإدارةمجلسعلىلعرضهنفسهالعاممنالحجةذيمنالأولغايته

القانوني.المحاسب

المختلفةالإداراتبإبلاغالتنفيذيالمديريقومالتقديريةالموازنةاعتمادبعدوالثلاثون:التاسعةالمادة
تجاوزعلىالحصولطلبأوحدودهافيبالتنفيذالإداراتتلكوتلتزملهاالمقررةبالاعتمادات
ذلك.فيالصلاحيةأصحابمنالاعتمادات

يكونالجديدةالماليةالسنةفيالإنفاقفإنالموازنةتصديقأوصدورتأخرحالةفيالأربعين:المادة
السابقة.الماليةالسنةفيالصرفاعتماداتغرارعلى

وتعدالجمعيةوأعمالنشاطعلىمباشرةرقابةوسلةالتقديريةالموازنةتعد:والأربعينالواحدةالمادة
المواردبهموضحاًالتاليالشهرمنالخامساليومفيشهرياًدورياًتقريراًالماليةالإدارات

أوعلاجهاوطرقومبرراتهاوالانحرافاتالتقديريةالموازنةبتقديراتمقارناًالفعليةوالاستخدامات
الموازنةتقديراتأساسهاعلىبنيتالتيالبرامجمعالفعليالتنفيذمطابقتهاومدىعليهاالتغلب

العام.لباقيالتنبؤومشروع

الإداريةالمستوياتلكلالاعتماداتتجاوزعلىالموافقةصلاحيةتكون:والأربعينالثانيةالمادة
يلي:كماللجمعية

صلاحيةمنويكونأخرىبنودأوبندوفراتمنالصرفبنودأحدفي%(5)بمقدارالتجاوز-1
إلىيرجعذلكعلىزادوما%(25)حتىذلكمنأكثرهوفماللرئيسويرجعالماليةمدير

الإدارة.مجلس

فيزيادةمقابلبأكملهاالماليةللسنةالمقدرةالمصروفاتجملةفي%(15)بمقدارالتجاوز-2
مجتمعين.الرئيسمعالماليةلمديرمزدوجةصلاحيةتكونالإرادات



الخامس:الفصل

الإيرادات

يلي:مماالجمعيةإيراداتتتكونوالأربعين:الثالثةالمادة

العينية.النقديةوالهباتالتبرعات(1

والصدقات.والزكاةوالأوقافالوصايا(2

العينية.التبرعاتاستخدامإعادةأوبيععائدات(5

الجمعية.مناسباترعايةبرامج(8

المالية.العائدذاتالأنشطةإراداتهـ(

والمنقولة.الثابتةالجمعيةممتلكاتاستثمارعائداتو(

حكومية.إعاناتمنلهايقررماز(

لبرامجها.دعممنالجمعياتدعمصندوقيخصصهقدماح(

أوالحكوميةالجهاتلإحدىتابعةلمؤسسةإدارتهاخلالمنالجمعيةتحققهاالتيالماليةالمواردط(
النظام.من(27)للمادةوفقاًبرامجهاأومشروعاًتنفيذأوالخاصة

الوزارةموافقةبعدإلاالمملكةخارجمنإعاناتتلقيعنالجمعيةتمتنع:والأربعينالرابعةالمادة
النظام.من(21)المادةحسب



فيالساريةالأنظمةبهاتقضيالتيالأحكاممراعاةالجمعيةعلىيجبوالأربعين:الخامسةالمادة
من(40)للمادةوفقاًالإرهابوتمويلالأموالغسيلمكافحةنظامومنهاالماليالشقذاتالمملكة
للنظام.التنفيذيةاللائحة

وعلىالاستثماريةبأنشطةللقياماللازمةالبرامجإعدادعنالجمعيةتراعيوالأربعين:السادسةالمادة
اللازمة.التسويةمذكراتوعملالجمعيةحساباتبمتابعةتقومأنالماليةالإدارة

يحددهاالإدارةمجلسيحددهاأكثرأوبنكلدىأكثرأوبنكيحسابيفتحوالأربعين:السابعةالمادة
الجمعيةحساباتبمتابعةتقومأنالماليةالإدارةوعلىالمتحصلاتكافةإليهتوردالإدارةمجلس
اللازمة.التسويةمذكراتوعمل

بغيرهاأوبحوالاتأوبشيكاتالتوريدأوالنقديةالمتحصلاتتوريديجبوالأربعين:الثامنةالمادة
إنهذاللتحصيلالتاليالعمليوممنظهراًالثالثةالساعةغايتهموعدفيأواليومذاتفيالبنكإلى
الأسبوع.نهايةففيذلكمنأقلكانوإنريالألافثلاثةمنأكثرالمبلغكان

اليومنهايةحتىالمتحصلاتتوريدتأخيرالعملظروفحسبأوالاستثنائيةالحالاتفيويجوز
للمتحصلات.الثاني

استحقاقهاأوقاتفيالجمعيةحقوقتحصيلمتابعةالماليةالإدارةعلىوالأربعون:التاسعةالمادة
لاتخاذتحصيلهاوتعذراستحقتحقوقأيعنعنهينوبمنأوللرئيسترفعتقاريروإعداد

بشأنها.المناسبةالإجراءات

الوسائلكافةاستنفاذبعدإلاتحصيلهايتعذرللجمعيةحقوقأيعنالتنازليجوزلاالخمسون:المادة
لتحصيلها.اللازمةوالقانونيةالنظامية

منالديونوإعداموالعينيةالماليالجمعيةحقوقعنالتنازليكون:والخمسونالواحدةالمادة
يفوضه.منأوالإدارةمجلسصلاحية

أوبشيكاتأونقداًإماالغيرلدىللجمعيةالمستحقةالأموالتحصيليتموالخمسون:الثانيةالمادة
الجمعيةحقوقوتقبضنقديةقيمةذيمحرربأيأوللجمعيةالمعتمدةالبنكيةالحساباتعلىبتحويل



تحررأنمراعاةمعنظاميقبضسندبهاويحرربالتحصيليكلفمنأوالصندوقأمينبواسطة
الأشخاص.بأسماءوليسفقطالجمعيةباسمالواردةالشيكاتكافة

والتأكدبشيكاتالمحصلةالجمعيةإيراداتمتابعةالماليةمديرعلىيتعينوالخمسون:الثالثةالمادة
هذهرفضحالةفيالجمعيةحقوقلحفظاللازمةبالإجراءاتوالقياممواعيدهافيتحصيلهامن

البنوك.قبلمنالشيكات

بعضأوبكلإضافيةمواردمنإليهيحتاجمايؤمنأنللجمعيةيجوز:والخمسونالرابعةالمادة
الآتية:الطرق

الشرعية.الائتمانيةالتسهيلات-1

الحسنة.القروض-2

ماحالةلكلالطرقهذهبينالإدارةمجلسيختارأنعلىغيرهاأوصناعيةأوتجاريةاستثماراتج-
مجلسيقرهبماالإخلالعدممعممكنعائدأكبرتحقيقوبينالمخاطروأقلالشروطأنسببينيجمع
الأمور.هذهتحكمضوابطمنالإدارة

السادس:الفصل

المصروفات

من:الجمعيةمصروفاتتتألف:والخمسينالخامسةالمادة

وأنشطتها.ومشاريعهاالجمعيةبرامجمصاريف.1

الجمعية.تقدمهاالتيالخدماتأعمالمصاريف.2

والنظافة.الصيانةمصاريف.3

والعمومية.الإداريةالمصاريف.4

المكاتب.مصاريف.5

الغير.منالمقدمةوالاستشاريةالمهنيةالخدماتمصروفات.6



الثابتة.الأصولاقتناءمصاريف.7

وأهلية.حكوميةرسوممصاريف.8

الأخرى.المصاريف.9

التالية:الشروطتوفرالمدفوعاتلصحةيشترط:والخمسينالسادسةالمادة

الصلاحية.صاحببموافقةتتمأن.1

المالية.مديرمعنائبهأوالمجلسرئيسقبلمنالشيكأوالصرفإذنتوقيع.2

الجمعية.نشاطلصالحجزئيًاأوكليًاالمنفذةالخدماتأوالأشغالأوالمشترياتتكونأن.3

من(49)المادةأحكاميشملهماإلاالأصلأوالخدمةتوريدبقيمةالغيرمطالبةيثبتمستندتوفر.4
اللائحة.هذه

المقدمة.الخدماتأوالمشتراةللبنودفعليًاالجمعيةاستلاميثبتأصلىمستندتوفر.5

الرئيسمنمسبقةلموافقةتحتاجولاحكمًامعقودةالتاليةالمدفوعاتتعتبروالخمسين:السابعةالمادة
عنه:ينوبمنأو

والإيجارات،العمل.عقودمثل:الرئيس،منتوقعيهابمجردالمبرمةالعقودعنالناشئةالمدفوعات-1
ذلك.شابهوماالاجتماعيةوالتأمينات

مثل:المحددالأسعارذاتالأهليةأوالحكوميةالجهاتمنالمقدمةللخدماتالعائدةالمدفوعات-2
وغيرها.والكهرباء،والهاتف،البريد،مصروفات

التالية:الطرقبإحدىدفعأمرأوصرفسندبموجبالنفقاتسداديتموالخمسين:الثامنةالمادة

ريال.ألفالنقديللصرفالمحددالسقفيتجاوزألاعلىالنثرية،العهدةمننقدًا-1

معها.المتعاملالبنوكإحدىعلىبشيكات-2



بنكية(.)حوالةالبنكعلىتحويل-3

ذلك،علىالدالةالمستنداتوإرفاقالصرفمسوغاتلجميعالمعاملةاستكمالمنالتأكدبعدذلكويتم
الصلاحيةصاحبمنالصرفواعتمادالمختصين،الموظفينمنعليهاالتوقيعاتاكتمالوكذلك
اللائحة.هذهفيالموضحةللإجراءاتوطبقًا

قيمتها.سدادإلىليشيرمدفوعبخاتمصرفهاتممامتىالمستنداتختميتم:والخمسينالتاسعةالمادة

التأكدالماليةمديروعلىالمعتمدة،التقديريةالموازنةحدودفيإلاالصرفيجوزلا:الستونالمادة
ينيبهمنأوللرئيسويجوزالاستحقاق،وقتحلولأوالتعاقدأوالارتباطبتنفيذالآخرالطرفقياممن

الكافيةالضماناتعلىالحصولبشرطذلك،الظروفاستدعيتإذاالحسابتحتمقدمًامبلغصرف
الصرف.قبل

التالية:الضوابطالشيكاتإصداريحكم:والستونالواحدةالمادة

مالي.غطاءبدونالجمعيةحساباتعلىشيكأيإصداريجوزلا-1

بياض.علىأولحاملهاشيكاتتحريريجوزلا-2

فقط.الأولللمستفيدإلاالشيكيصرفلا-3

كانإذاالتوكيلمنصورةأخذمعبالاستلامالمخولقبلمنالشيكصورةعلىالتوقيعيجب-4
وكيلاً.

المالية.الإدارةأرشيففيالشيكبكعوبالاحتفاظيتم-5

الشيكفقدتاريخمنأشهرستةمروربعدإلافاقدبدلشيكاتسحبيجوزلاوالستون:الثانيةالمادة
عدموضمانناحيةمنالأصليالشيكفقدمنللتأكداللازمةالإجراءاتاتخاذبعدأولالأصلي،
ثانية.ناحيةمنالمستقبلفيصرفه

الصرفاعتمادصلاحيةلهاالتيبالجمعيةالإداريةالمستوياتتسلسليكون:والستونالثالثةالمادة
أوالعاملينلأحديجوزلاالحالاتجميعوفيالصلاحيات،تفويضدليلفيالمبينالنحوعلى

منه.الأعلىالمسؤولباعتمادإلابهخاصةمبالغصرفاعتمادالمديرين



رئيسقبلمنموقعةالجمعيةمنالصادرةالشيكاتجميعتكونأنيجبوالستون:الرابعةالمادة
للجمعية.الماليةمديرتوقيعمعنائبهأوالإدارةمجلس

التواقيعبنماذجالجمعيةمعهايتعاملالتيالبنوككافةموافاةينبغي:والستونالخامسةالمادة
المعتمدة.

للنقدوالصرفالقبضسنداتطبععندالرقابيةالإجراءاتاتخاذينبغيوالستون:السادسةالمادة
رقابةتحتأمينمكانفيالسنداتبهذهالاحتفاظضرورةمعللشيكات،والدفعالاستلاموسندات
وكافةخاصبشكلالمستنداتهذهتكونأنويجبالمستعملة،غيرالشيكاتوكذلكالمالي،المدير

الملغاة.بالنسخالاحتفاظمعاستخدامهاعندبالتسلسلمرقمةالماليةالمستندات

حدودفيالجمعيةخزينةعلىدفعأمربموجبنقدًابالصرفالإذنيجوز:والخمسونالسابعةالمادة
نائبه.أوالرئيسوباعتمادالواحدةالمرةفيريالألف

اللازمعنيزيدبمبلغالجمعيةصندوقأمينلدىالاحتفاظيجوزلاوالخمسون:الثامنةالمادة
المديراقتراحعلىبناءًينيبهمنأوالرئيسمنقراربتحديدهيصدروالذيالجمعية،لاحتياجات

المالي.

الصرفأمر

ويعتبرالدفع،آمرأوالصرفمعتمدهوعنهينوبمنأوالرئيسيعتبروالستون:التاسعةالمادة
حسبكلاًالأموالحفظعنللمسؤولينيجيزنهائيًاتوقيعًاالمختلفةالصرفمستنداتعلىتوقيعه

الاحتياجات.شراءأوالبنكيةالإشعاراتاعتمادأوالشيكاتتحريرأوالنقوددفعاختصاصه

تنفيذهابالضرورةيستلزمماليةنفقةعنهينشأتصرفلأيعنهينوبمنأوالرئيساعتمادإن-
المحاسبيةللإجراءاتوطبقًاالجمعيةلدىالمستعملةالنظاميةالمستنداتبواسطةسليمبشكل

الإجراءات.هذهتنفيذصحةعنمسؤولاًالماليةمديرويعتبرالمالي،بالنظامالموضحة

النظاميالمستندوهوالنقوددفعالصناديقلأمناءيجيزالذيالنظاميالمستندالصرف()سنديعتبر-
البنك.منالنقودسحبيجيزالذي



الاستثماريةالمصروفات

للمعتمدطبقًاالاستثماريةالمصروفاتوكافةالثابتةوالأصولالعقاراتشراءيكون:السبعينالمادة
يتوافقوبماالصلاحياتتفويضدليلفيالمفوضةالصلاحياتوبحسبالتجاري،المشروعخطةفي
غيرشراءإجراءكلفيالإدارةلمجلسويرجعاللائحة،هذهفيالواردالنظاميةالنصوصمع
والأدلة.اللوائحهذهفيكور1م

السابع:الفصل



المشتريات

بأحدذلكويتمالمحلي،السوقطريقعنالجمعيةمشترياتتأمينيكون:والسبعينالواحدالمادة
التالية:الطرق

المباشر.التأمين-1

ينيبه.منأولالرئيسبهيوصىماحسب-2

عنالأسعارمناسبةمنالتأكدبعدإلاتأمينهايتملاريالألفيعنقيمتهاتزيدالتيالمشتريات-3
الإدارة.مجلسيراهماأوأسعار،عروضطلبطريق

الجهةمناعتمادهابعدشراءأوامربموجبالجمعيةاحتياجاتشراءيتموالسبعين:الثانيةالمادة
الصلاحيات.تفويضلدليلطبقًاالصلاحيةصاحبة

الشفوي.التوجيهيعتمدولاكتابةالشراءطلباتإصداريتموالسبعين:الثالثةالمادة

بالجمعيةالمسؤولينالموظفينمنمناسباًيراهمنبتفويضيقومأنللرئيس:والسبعينالرابعةالمادة
دليلفيلهالممنوحةبالصلاحياتالتامالالتزامذلكفييراعىأنعلىالشراء،اعتمادبصلاحية
الصلاحيات.تفويض

المستنداتبواسطةسليمبشكلتنفيذهبالضرورةيستلزمالشراءاعتمادإنوالسبعين:الخامسةالمادة
الماليةمديرويعتبراللوائح،فيعليهاالمنصوصللإجراءاتوطبقًاجمعيةلدىالمستعملةالنظامية
الإجراءات.هذهتنفيذصحةعنمسؤولاً



الثامن:الفصل

والسلفوالمؤقتةالمستديمةالعهد

طبيعةتتطلبهاالتيالمصروفاتلمواجهةمستديمةعهدةصرفيجوزوالسبعين:السادسةالمادة
منها.بالصرفوالمخولينالعهدةلهمتصرفالذينالموظفينيفوضه؛منأوالرئيسويحددالعمل

التالية:الأموربدقةفيهيحدديفوضه،منأوالرئيسمنقراربموجبالعهدةتصرف-1

العهدة.منالمستفيداسم.1

العهدة.مبلغ.2

العهدة.منالغاية.3

العهدة.انتهاءتاريخ.4

استردادها.أسلوب.5

ومحاسبيًاماليًاوتعالجالصرف،آمرمنالصادربالقرارجاءلماوفقًاالموظفمنالعهدةتسترد-2
العهدة.نوعوفق

بالدفاتر.أيضًاتسويتهاتسجلكمابالدفاترفورًاصرفهاعندالعهدةتسجل-3

الغرضانتهاءعندالجمعيةخزينةأوبنكفيوإيداعهمنهاالنقديالرصيدويستردالعهدةتصفى-4
السلفة.طبيعةبحسبالعامنهايةأومنها

بمقتضىالمستديمةالعهدةمنتتمالتيالنقديةالمدفوعاتتؤيدأنيجب:والسبعينالسابعةالمادة
يصعبالتيالحالاتذلكمنويستثنىالصلاحية،صاحبمنواعتمادهامراجعتهاتمتمستندات

ريال.خمسمائةحدودفيالماليةمديراعتمادبشرطمستندعلىالحصولفيها

كلنهايةفينقداًأوبشيكالمستديمةالعهدةمنيصرفمااستعاضةيتموالسبعين:الثامنةالمادة
.الشهرنهايةفيبالكاملتسويتهاويتم،قيمتهامن%(50)إلىمنهاالصرفيصلعندماأو،شهر



بمعرفةشهركلالأقلعلىمرةمفاجئًاجردًاالمستديمةالعهدةجرديتموالسبعين:التاسعةالمادة
المالية.مديربواسطةعامكلمنالحجةذينهايةوفي.الماليالمسؤول

وفيالمختلفةالإداراتطلبعلىبناءخاصةلأعراضمؤقتةعهدةصرفيجوز:الثمانونالمادة
قرارفييحددأنعلىالإدارات.هذهعنللمسؤوليناللائحةبهذهالمخولةالاختصاصاتحدود

الأغراضغيرفيالمؤقتةالعهدةصرفويحظرالعهدة.هذهلتسويةالمحددةالمدةالصرف
لها.المخصصة

أجله،منصرفتالذيالغرضانتهاءبمجردالمؤقتةالعهدةتسويهيجبوالثمانون:الواحدالمادة
فيتصرفلمإذاالشهرنهايةفيالمؤقتةالعهدةردوجوبمعالعهدة،لهذهالمقررةالمدةحدودوفي

لها.المخصصةالأغراض

مؤقتةعهدةمنأكثرصرفيجوزولاالمؤقتةالعهدةاستعاضةيجوزلاوالثمانون:الثانيةالمادة
سلفةصرفيجوزلاكمامجتمعين،الماليةومديرالرئيسبموافقةإلاالوقت؛نفسفيواحدلشخص
بالجمعية.والمتطوعينالموظفينلغيرمؤقتة

حسبالجمعيةلموظفيشخصيةسلفةصرفضروريةلأسبابيجوز:والثمانونالثالثةالمادة
التالية:الشروط

أشهرلثلاثةالموظفراتبالقيمةتزيدألاعلىسدادهاومدةقيمتهاعنهينوبمنأوالرئيسيحدد-1
أنيجبكماالواحدللموظفسلفةمنأكثربينالجمعيجوزولاسنة،السدادمدةتتجاوزوألا

الجمعية.موظفيأحدمنكفيلاًيحضر

خدمةنهايةمستحقاتيتجاوزلاوسُلَفعُهَدمنالموظفعلىالمستحقإجمالييكونأن-2
سنة.منأكثربالخدمةأمضىقديكونوأنكفيلهخدمةونهايةالموظف

يفوضه.منأوالإدارةمجلسرئيسمنبقرارالسابقةالشروطمنالاستثناءويجوز-3

ذلكمنحيتمألاعلىالشهرنفسبنهايةيخصمالشهرراتبمنمقدمللموظفيمنحأنالممكنمن
يتجاوزألاوعلىالشهر،نفسمنالعشريناليومبعدأونفسهالشهرمنالخامساليومقبلالمقدم



تتعدىولابالشهرواحدةمرةإلاالميزةهذهتمنحولاالأساسي،الموظفراتبمن%(50)المقدم
الواحدة.بالسنةمراتثلاث

عهدةيعطيأننقديةأموالبعهدتهيكونأنوظيفتهتتطلبلمنيجوزلاوالثمانون:الرابعةالمادة
رسميةصرفسنداتإعداديتمأنعلىبذلك،يفوضهمنأوالرئيسمنبقرارإلاكان؛سببلأي
مانحيعتبربهاسنداتتحريردونعاديةبأوراقمعطاةعهدةوأيةالموظف،حسابعلىتقيدبذلك
ذلك.علىإداريًاويحاسبعنهامسؤولاًالعهدة

مواعيدها،فيواستردادهاوالسلفالعهدتسديدمتابعةالماليةمديرعلىوالثمانون:الخامسةالمادة
العهدوتستردردها،أوتسديهافيتأخيركلعنخطيًاعنهينوبمنأوالرئيسيُعلمأنوعليه

الجمعية.طرفمستحقاتهممنواحدةدفعةالسدادعنهمتأخرحالاتفيالموظفينمنوالسلف

التاسع:الفصل
التأمينات

قسمين:إلىالتأميناتتنقسم:والثمانونالسادسةالمادة

للغير:تأميناتأولاً:

أوعقودعنكتأمينالغيرمنالمقدمةوالاستقطاعاتوالكفالاتحكمهافيوماالنقديةالمبالغوتشمل-
الجمعية.تجاهبتنفيذهايلتزمارتباطات

الغير:لدىتأميناتثانيًا:

كتأمينللغيرالجمعيةمنالمقدمةالاستقطاعاتأوالكفالاتأوحكمهافيوماالنقديةالمبالغوتشمل-
الغير.تجاهبتنفيذهاتلتزمارتباطاتأوعقود

التعاقديةالأحكاموفقالغيرمنالمودعةأوالمقدمةالتأميناتتسوى:والثمانونالسابعةالمادة
منأوالرئيسموافقةوبعدأجله،منقدمتالذيالسببزالإذاأصحابهاإلىتُردكمابها،الخاصة
ينيبه.



كليًاتستردأنعلىمنهاالمستفيدةالجهاتعلىالغيرلدىالتأميناتتُسجل:والثمانونالثامنةالمادة
اأو أجلها.منقدمتالتيالأسبابزوالأوالغرضلهذاالمبرمةالعقودأحكاموفقجزيئً

ملففيقبلهمنالمعطاةأوللجمعيةالمقدمةالتأميناتووثائقصكوكتُحفظ:والثمانونالتاسعةالمادة
أجلها،انتهاءأوصلاحيتهااستمرارمنالتأكدبغيةدوريًاوفحصهاإليها،العودةويراعىخاص،
أجلها.بحلولاستردادهاومتابعةبهاالخاصةالمحاسبيةالقيودصحةعنمسؤولاًالماليةمديرويكون



العاشر:الفصل
الصندوق

العقودوأصولللجمعية.الرئيسيةالمستنداتأصوللحفظخزينةبالجمعيةينشأ:التسعونالمادة
جميععامةوبصفةذلك،ونحوالأجلطويلةالتجاريةوالأوراقوالغير،الجمعيةبينالمبرمة

المالية.مديربيدوالآخرالرئيسبيدأحدهمابمفتاحينإلافتحهايتمولابالجمعية،المهمةالمستندات

منبقرارالصندوقأمينتعيينويتمبالجمعية،رئيسيصندوقإنشاءيتم:والتسعونالواحدالمادة
الإدارة.مجلس

الآتي:عنمسؤولاًللصندوق،أمينيكون:والتسعونالثانيةالمادة

الأشخاصومنمنهوموقعةرسمية،قبضسنداتبموجبللجمعيةالواردةالمبالغاستلام-1
المجلس.قبلمنبذلكالمخولين

الجمعية.معهيتعاملالذيالبنكلدىتسلمهافورالأموالتلكإيداع-2

الشيكات،ودفاتروالكشوفات،الصرف،وسنداتالقبض،بسنداتالجمعيةبمقرلديهالاحتفاظ-3
بعمله.العلاقةذاتالأوراقوكافةالصندوق،ودفاتر

ذلك.علىالدالةبالمستنداتالاحتفاظمعصرفهاتقررالتيالمبالغجميعصرف-4

القادمة.الماليةللسنةالتقديريةالميزانيةمشروعوضعفيالمشاركة-5

الميزانيةفيمعتمدهولماوفقاًالماليةبالمعاملاتيتعلقفيماوالرئيسالمجلسقراراتتنفيذ-6
اختصاصه.بحسب

المتحصلات،أوالإيراداتمنالصرفالرئيسيالصندوقأمينعلىيُحظروالتسعون:الثالثةالمادة
الماليةالمديرمععنهينوبمنأوالرئيسمنمسبقكتابيوبقرارالاستثنائيةالظروففيإلا

أذوناتأودفعأوامرعلىبناءالصرفيكونوأنصلاحياته.حدودفيكلاًمنفردينأومجتمعين
معتمدة.صرف

يلي:ماإعدادالصندوقأمينعلىوالتسعون:الرابعةالمادة



منيوميًاوتُراجعالنقدية،والعهدالنقديالرصيدبهاموضحًاللصندوق،اليوميةبالحركةكشوف-1
الرصيدبينيوميةمطابقةعملويتموالتوريد،والصرفالاستلامأوراقمعالماليةالإدارة
الفعلي.والرصيدالدفتري

حسبمرتبةبالصندوقالمحفوظةالأخرىالتجاريةوالأوراقوالكمياتالشيكاتبجميعكشوف-2
للغير.تظهيرهاأومواعيدهافيللبنكتوريدهاأوتحصيلهالمتابعةالاستحقاق؛تواريخ

تخصقيمةذاتمستنداتأومبالغأيإيداعالصندوقأمينعلىيُحظروالتسعون:الخامسةالمادة
المساءلةتعرضوإلاالجمعيةأموالمنيعتبرالخزينةفييوجدماوكلالجمعية،بخزينةالغير

القانونية.

شيكاتأونقودمنعهدتهفيعماكاملةمسؤوليةمسؤولالصندوقأمينوالتسعون:السادسةالمادة
كماشخصيًا،عهدتهفيتكونالصندوقمحتوياتوجميعقيمة،ذيمحررأيأوبريديةحوالاتأو

التعليماتتنفيذوعليهمساعده،إلىعهدتهمنتسلمفرعيةعهدةكلعنبالتضامنمسؤولاًيكون
نقليتم–وفاتهأو–الصندوقأمينتغيرحالةوفيالشأنهذافيتصدروالتيبالصندوقالخاصة
المالية.الإدارةبمعرفةفعليجردإجراءبعدمحلهيحلمنإلىالصندوقعهدة

دوريةفتراتعلىللجمعيةالتابعةللصناديقمفاجئجردإجراءيتعينوالتسعون:السابعةالمادة
)أمينالنقداستلامعنالمسؤولالموظفويكوناللازمة،الجردمحاضروعملالعام،خلال

أماالجرد،نتيجةيظهرقدالذيبالعجزمدينًابالتحصيل(المكلفأوبالقبضالمكلفأوالصندوق
للإيراداتحولتوإلاوجودها،سببالصندوقأمينيبررحتىمستقلحسابفيفتقيدالزيادة

بها.كالنقصالصناديقفيالزيادةبمبدأعملاًالتحقيقمنيعفيهلاهذاأنعلىالمتنوعة،

ويكونللجمعية،الماليةالسنةنهايةفيللجردالجمعيةصندوقيخضع:والتسعونالثامنةالمادة
الصندوق،أمينوبحضورالجردلجنةبتشكيلقراراًالرئيسويصدرمحتوياته،لجميعشاملاًالجرد
لاتخاذالرئيسإلىاللجنةرئيسقبلمنفورًاالأمريرفعالزيادةأوبالعجزفرقظهورحالةوفي

المسؤولية.لتحديداللازمةالإجراءات





عشر:الحاديالفصل
المخازن

وفقًاعليهاوالرقابةوالأشياءالأصنافوصرفوتخزيناستلاميتموالتسعون:التاسعةالمادة
الجمعية.يصدرهاالتيالداخليةالأدلةفيعليهاالمنصوصللإجراءات

بعهدته،وتكونبالمخازنالمختصالموظفإلىالجمعيةتردالتيالأصنافجميعتسلمالمائة:المادة
والاستلام.بالفحصالخاصةالإجراءاتكافةاتخاذبعدوذلك

والفجائي،الدوريوالتفتيشالجردطريقعنالمخازنعلىالرقابةتتمالمائة:بعدالأولىالمادة
ذلك.عنمسؤولاًالماليةمديرويكونالسجلات،فيالمنتظمالقيدبواسطةالرقابةإلىبالإضافة

المخازنموجوداتكافةجرديجرىوالمفاجئالدوريالجردإلىبالإضافة:المائةبعدالثانيةالمادة
قبلمنأعضاؤهايحددلجنةبواسطةالماليةالسنةنهايةقبلذلكويتمالأقل،علىعامكلمرة

الرئيس.

الموظفإرادةعنخارجةلأسبابالمخزونفيعجزوجودحالةفيالمائة:بعدالثالثةالمادة
حسابعلىالعجزبتسويةقراراتخاذيتمالرئيس؛وموافقةالماليةمديرتقديرحسبالمسؤول
العجز.عنمسؤولاًالمخزنعنالمسؤولفالموظفذلكعداوفيماالجمعية،



عشر:الثانيالفصل

الماليةالرقابة

الداخليةالمراجعة

العملوإجراءاتسياساتتطبيقصحةمنبالتحققالداخليالمراجعيقومالمائة:بعدالرابعةالمادة
المرجعةأعمالبنتائجالرئيسوإطلاعفاعليتها،منوالتأكدالإدارة،مجلسقبلمنالمعتمدةوالرقابة
بأول.أولاًالداخلية

نشاطاتلجميعالداخليةالمراجعةبرنامجبوضعالداخليالمراجعيقومالمائة:بعدالخامسةالمادة
بذلك.زمنيجدولوعملوموجوداتهالجمعية

عليهمتعارفهوماوفقالداخليةالمراجعةبأعمالالداخليالمراجعيقومالمائة:بعدالسادسةالمادة
يلي:بماوبالأخصمهنياً،

بشأنها.التوصياتوتقديمللجمعيةالداخليةالرقابةنظمتقييم-1

بشأنه.التوصياتوتقديمللجمعيةالمحاسبيالنظامتقييم-2

للجمعية.الماليةالقوائممراجعة-3

المرسومة.لأهدافهالجمعيةتحقيقمدىتقييم-4

والبشرية.الماديةلمواردهالجمعيةاستغلالمدىتقييم-5

المجالاتكافةفيالمعتمدةوالأساليبوالإجراءاتوالأنظمةالسياساتوتنفيذتطبيقسلامة-6
والمالية.الإدارية

حولها.الرأيوإبداءالحساباتوحركةأرصدةومتابعةفحص-7

التزماًأنشأتالتيالمستنداتأنواعوجميعتمت،التيوالاتفاقياتوالعقودالشراءطلباتمراجعة-8
الغير.تجاهالجمعيةعلى



الجردبأعمالالقيامطريقعنالجمعيةممتلكاتعلىللحفاظالمطبقةالإجراءاتسلامةمنالتحقق-9
الجمعية.وخزائنالثابتةوالموجوداتالمخازنعلىالمفاجئ

ومستحقاتهالجمعيةأموالتحصيلتكفلالتيالمناسبةوالأدواتالأساليباستخداممنالتحقق-10
والمحاسبية.والسجلاتبالدفاتروإثباتهاالغير،لدى

الرئيسقبلمنبهايكلفمهامأوأعمالبأيالقيامالداخليالمراجععلى:المائةبعدالسابعةالمادة
مراجعته.تحتتقعقدتنفيذيةأعمالبأييشاركألاعلىعمله،بطبيعةوتتعلق

الحساباتمراقب

تعيينيتمالداخلية،والماليةالحسابيةالمراجعةبإجراءاتالإخلالدون:المائةبعدالثامنةالمادة
لفحصبها؛المعمولالقوانينحسبالسعوديةالعربيةالمملكةفيبالعمللهمرخصقانونيمحاسب
عليها.الرأيوإبداءالماليةالسنةنهايةفيالختاميةالحساباتومراجعةسنوية،الربعالجمعيةحسابات

بهاالمعمولللمعاييروفقًاالجمعيةحساباتمراجعةالقانونيالمحاسبعلى:المائةبعدالتاسعةالمادة
نهايةفيوذلكالعمل،سيرعناللازمةالتقاريرلتقديممستمرةًمراجعةًالسعوديةالعربيةالمملكةفي

خاصة.تقاريرتستدعيالتيالحالاتفيإلاالسنة

علىالرسمية،العملأوقاتخلالالاطلاع،ينتدبهمنأوالقانونيللمحاسب:المائةبعدالعاشرةالمادة
عليهاالحصولضرورةيرىالتيوالإيضاحاتالبياناتوطلبوالمستنداتوالسجلاتالدفاترجميع
ذلك.فيالمراقبمهمةتيسيرالمختلفةالجمعيةإداراتوعلىمهمته،لأداء

مهمته؛أداءمنمندوبهأوالقانونيالمحاسبتمكينعدمحالةفيالمائة:بعدعشرةالحاديةالمادة
الشأن.هذافياللازمالإجراءلاتخاذالرئيسإلىيقدمهتقريرفيذلكيثبت

يعرضتصرفأواختلاس،أوخطيرة،مخالفةأيةاكتشافعندالمائة:بعدعشرةالثانيةالمادة
يفوضهمنأوالإدارةمجلسإلىتقريرًافورًابذلكالقانونيالمحاسبيرفعللخطر؛الجمعيةأموال
السرعة.وجهعلىالأمربمعالجةالكفيلةالإجراءاتلاتخاذ



ومراجعةوالتزاماتهالجمعيةأصولمنالتحققالقانونيالمحاسبعلى:المائةبعدعشرالثالثةالمادة
الماليةالسنةنهايةمنشهرينتتجاوزلامدةخلالالماليةالقوائمعنتقريرهوتقديمالمالية،القوائم

للجمعية.



عشر:الثالثالفصل
ختاميةأحكام

يُصدرثمومنالجمعية،إدارةمجلسقبلمناللائحةهذهتعتمدالمائة:بعدعشرالرابعةالمادة
لتنفيذها.اللازمةالتعليماتالرئيس

اعتمادها.تاريخمنالجمعيةحقفياللائحةبهذهالعمليجري:المائةبعدعشرالخامسةالمادة

مجلسبموافقةإلااللائحةهذهعلىتعديلأيإجراءيجوزلا:المائةبعدعشرالسادسةالمادة
الإدارة.

هـ1445/8/18بالتاريخالاربعاءيوم18رقممجلسفيالاعتمادتم
الماليةاللائحةعلىالإدارةمجلساعضاء

الرسميالختــــم

التوقيعالمنصبالاسم

المجلسرئيساليمنيعبداللهبنناصر

الرئيسنائبالزهرانيعثمانبنسعيد

عضوالدوسريمباركبنشبيب

عضوالبعيجانعبداللهبنإبراهيم

عضوالبساميحسينبنمحمدد.




